
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯКОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ШАРЬЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 30 » __ 10 _2020 г. № 1115
Об утверждении административногорегламента предоставления администрациейгородского округа город Шарья Костромскойобласти муниципальной услуги «Приемзаявлений и выдача документов о согласованиипереустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме»

В целях приведения нормативного правового акта администрации городского округа городШарья в актуальное состояние, в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг», руководствуясь частью 2 ст. 33, ст. ст. 38 и 44 Устава муниципального образованиягородской округ город Шарья Костромской области, администрация городского округа городШарья Костромской области, администрация городского округа город Шарья Костромскойобласти
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления администрацией городскогоокруга город Шарья Костромской области муниципальной услуги «Прием заявлений и выдачадокументов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме».2. Признать утратившими силу следующие нормативные правовые акты администрациигородского округа город Шарья Костромской области:1) постановление администрации городского округа город Шарья от 27.06.2012 № 1000 «Обутверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приёмзаявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилогопомещения»;2) постановление администрации городского округа город Шарья от 25.11.2013 № 1418 Овнесении изменений в постановление администрации городского округа город Шарья от27.06.2012 №1000 «Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги « Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения»»;3) постановление администрации городского округа город Шарья от 10.05.2016 г. № 373 Овнесении изменений в постановление администрации городского округа город Шарья от27.06.2012 №1000 «Об утверждении административного регламента предоставления



муниципальной услуги « Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения»».3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий полномочия главыгородского округа город Шарья С. А. Соколов



Приложениек постановлению администрациигородского округа город ШарьяКостромской областиот « » 2020 г. №__

Административный регламентпредоставления администрацией городского округа город Шарья Костромской областимуниципальной услуги «Прием и выдача документов о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме»
Раздел 1. Общие положения

1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являютсяотношения, возникающие между физическими или юридическими лицами либо ихуполномоченными представителями и Администрацией городского округа город Шарья,связанные с предоставлением Администрацией городского округа город Шарья муниципальнойуслуги по приему документов, а также выдаче документов о согласовании переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме или об отказе в согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее также -муниципальная услуга).2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления идоступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений,возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки ипоследовательность административных действий и административных процедур припредоставлении муниципальной услуги.3. Заявителями муниципальной услуги, являются физические либо юридические лица,имеющие намерение провести переустройство и (или) перепланировку принадлежащего им направе собственности жилого помещения.В случае, когда заявителем является юридическое лицо от имени заявителя с заявлением осогласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далеетакже - заявление) вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением опредоставлении муниципальной услуги (далее также именуемое «заявитель»).От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги можетобратиться его представитель при наличии доверенности или иного документа, подтверждающегоправо обращаться от имени заявителя (далее - представитель заявителя).4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а такжесправочная информация размещается на информационных стендах в местах предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации (http://adm-sharya.ru/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет),непосредственно в администрации, а также в региональной государственной информационнойсистеме «Реестр государственных услуг (функций) Костромской области» (далее - РГУ), наЕдином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ)и в региональной государственной информационной системе «Единый портал Костромскойобласти» (44gosuslugi.ru) (далее – РПГУ).К справочной информации относится следующая информация:-место нахождения и графики работы администрации, ее структурных подразделений,предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных органов иорганизаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также



областного государственного казенного учреждения «Многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг населению» и его обособленныхструктурных подразделений (далее по тексту – ОГКУ «МФЦ», МФЦ»).-справочные телефоны Отдела архитектуры, градостроительства и территориальногопланирования администрации городского округа город Шарья, организаций, участвующих впредоставлении муниципальной услуги;-адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи,органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет.Информация приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.Отдел обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указаннойинформации.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услугизаявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в отдел архитектуры,через ЕПГУ или через РПГУ.6. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявительобращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в отдел архитектурыпредоставляющий муниципальную услугу, или через РПГУ.Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляютсязаявителю после указания даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки,а при использовании РПГУ - после прохождения процедур авторизации.7. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услугиосуществляется специалистами отдела архитектуры, в том числе специально выделенными дляпредоставления консультаций.Консультации предоставляются по следующим вопросам:содержание и ход предоставления муниципальной услуги;перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,комплектность (достаточность) представленных документов;источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги(исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация иих местонахождение);время приема и выдачи документов специалистами отдела архитектуры, МФЦ;срок принятия отделом архитектуры решения о предоставлении муниципальной услуги;порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемыхотделом архитектуры в ходе предоставления муниципальной услуги.Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемыхдокументах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается:на информационных стендах общественных организаций, органов территориальногообщественного самоуправления (по согласованию);на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в МФЦ;в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах ит.д.). 9. Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также сведения о порядкеполучения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ,РПГУ, установленном в настоящем пункте.



Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
10. Наименование муниципальной услуги - «Прием и выдача документов о согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее-муниципальная услуга).11. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел архитектуры,градостроительства и территориального планирования администрации городского округа городШарья Костромской области (далее – Отдел).Предоставление муниципальной услуги может осуществлять МФЦ, расположенный поадресу: Костромская область, город Шарья, ул. Орджоникидзе, д. 3.12. Для предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующимиорганами и организациями:1) организацией, осуществляющей государственный технический учет и (или) техническуюинвентаризацию объектов градостроительной деятельности, в целях получения техническогопаспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;2) проектной организацией для разработки проекта переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме.13. В целях согласования проекта переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:1) организацией, имеющей лицензию на осуществление работ по монтажу, ремонту иобслуживанию средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений;2) Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителя иблагополучия человека по Костромской области территориальный Отдел в Шарьинском районе;3) общество с ограниченной ответственностью «Костромагазресурс» (в случае установки впереустраиваемом и (или) перепланируемом помещении в многоквартирном доме газового котла,газовой колонки либо иного газового оборудования);4) организацией, осуществляющей теплоснабжение жилого дома, в котором размещаетсяпереустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (в случаеперевода переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме наавтономное отопление);5) управляющей организацией, осуществляющей управление многоквартирным домом, вкотором находится переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирномдоме.В процессе предоставления муниципальной услуги Отдел может осуществлятьвзаимодействие с:1) организациями по техническому учету и инвентаризации объектов недвижимости;2) Управлением Федеральной регистрационной службы государственной регистрации,кадастра и картографии Костромской области.14. В целях свидетельствования верности копий документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, которые в соответствии с настоящим Административнымрегламентом могут быть представлены в виде нотариально удостоверенных копий, заявительвзаимодействует с нотариусом.15. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятия одного изследующих решений:1) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме;2) решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме.16. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней,исчисляемых со дня предоставления заявителем заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги в Отдел.



При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления вОтдел заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по датерегистрации).При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачиМФЦ таких документов в Отдел.Отдел не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании выдаетили направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ заявителю документ,подтверждающий принятие такого решения.Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, недолжен превышать пяти рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любогозаинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:1) Конституцией Российской Федерации (официальный текст Конституции РФ свнесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в издании «Российская газета», № 7,21.01.2009);2) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 188-ФЗ(первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ» №1(часть 1) 03.01.2005 года);3) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ(первоначальный текст документа опубликован в общественно-политической газете «Российскаягазета» № 290, 3012.2004 года);4) Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращенийграждан Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в общественно-политической газете «Российская газета», № 95, 05.05.2006);5) Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» (опубликован в общественно-политической газете«Российская газета» № 168, 30.07.2010 года);6) Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формызаявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа,подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировкижилого помещения» (первоначальный текст документа опубликован в общественно-политическойгазете «Российская газета» № 95, 06.05.2005 года);7) Правилами и нормами технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденныепостановлением Госстроя РФ от 27 сентября 2003 г. № 170 (опубликовано в дополнительномвыпуске общественно-политической газеты «Российская газета» № 214 от 23.10.2003 года);8) Уставом муниципального образования городской округ город Шарья, принятым решениемДумы городского округа город Шарья от 23.06.2005 № 1-30 (первоначальный текст документаопубликован в издании «Ветлужский край», № 163а, 24.10.2006);9) Положением о городской межведомственной комиссии при администрации городскогоокруга город Шарья, утвержденным постановлением главы городского округа город Шарья31.03.2008г. №612;10) настоящим Административным регламентом.18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальнойуслуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается наофициальном сайте администрации в сети Интернет (http://adm-sharya.ru/), в РГУ, на ЕПГУ иРПГУ.Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовыхактов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте в сетиИнтернет, а также в соответствующем разделе РГУ.19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

garantF1://10003000.0
garantF1://12038291.0
garantF1://12038258.0
garantF1://12046661.0
garantF1://15015568.0


1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденнойпостановление Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 «Об утверждении формы заявления опереустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа,подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировкижилого помещения»;2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;3) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;4) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемоепомещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальномпорядке копии);5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или)перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирномдоме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доменевозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества вмногоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений вмногоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме натакие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме,предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации;6) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения вмногоквартирном доме;7) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временноотсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или)перепланируемое помещение в многоквартирном доме на основании договора социального найма(в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представлениепредусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или)перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);8) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры одопустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирномдоме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятникомархитектуры, истории или культуры.Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные под пунктами 6 и 8, п. 19настоящего Административного регламента, а также в случае, если право на переустраиваемое и(или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные под пунктом 4, п. 19настоящего Административного регламента. Для рассмотрения заявления о переустройстве и(или) перепланировке помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согласование,по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения вмногоквартирном доме запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в нихсведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемоепомещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости;2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения вмногоквартирном доме;3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры одопустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирномдоме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятникомархитектуры, истории или культуры.20. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующимтребованиям:1) тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средствэлектронно-вычислительной техники;



2) фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии)написаны полностью;3) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иныхнеоговоренных исправлений;4) документы не должны быть исполнены карандашом;5) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускаетнеоднозначность их толкования.21. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут бытьпредставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией(органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документовдолжны быть также заверены специалистом отдела архитектуры, МФЦ на основании ихподлинников.Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде сиспользованием РПГУ.22. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Обэлектронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированнойэлектронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу набумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, еслифедеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовымиактами установлено требование о необходимости составления документа исключительно набумажном носителе.Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы,предусмотренные пунктами 19, 23 настоящего Административного регламента, предоставленныев форме электронных документов, удостоверяются с использованием усиленнойквалифицированной электронной подписи. Предоставление оригиналов и сверка с электроннымиверсиями документов не требуется.Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи заявительдолжен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в Перечень уполномоченныхудостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров, сформированныйМинистерством цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении других органов и организаций:1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемоепомещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости;2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения вмногоквартирном доме;3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры одопустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирномдоме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятникомархитектуры, истории или культуры.24. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа впредоставлении муниципальной услуги.25.Запрещается требовать от заявителя:1) представления документов и информации или осуществления действий, представлениеили осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги заисключением получения услуг, включенных в перечень необходимых и обязательных услуг;2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесениезаявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряженииОтдела, иных органов местного самоуправления государственных органов, организаций,



участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромскойобласти, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных вопределенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления муниципальных и муниципальных услуг» перечень документов.Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Отдел, по собственнойинициативе;3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получениямуниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документови информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных вперечень необходимых и обязательных услуг;4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениемследующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениямуниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлениимуниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и невключенных в представленный ранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела, предоставляющегомуниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказев приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заведующегоОтдела, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения задоставленные неудобства.26. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.27. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрены.28. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:1) непредставления определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РоссийскойФедерации документов, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 статьи 26Жилищного кодекса Российской Федерации возложена на заявителя;2) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственнойвласти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной властиили органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос,свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведенияпереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии счастью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующийдокумент не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласованиипереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанномуоснованию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получениятакого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представитьдокумент и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или)



перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документ и (или)информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;3) представления документов в ненадлежащий орган;4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме требованиям законодательства.5) с заявлением обратилось лицо, не указанное в п.3 настоящего Административногорегламента29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.30. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставлениямуниципальной услуги составляет 15 минут.31. Максимальный срок регистрации в Журнале регистрации входящих документовзаявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут с момента егопоступления.32. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на предоставлениедокументов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результатамуниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личномобращении, в том числе в МФЦ, по справочным телефонам, а также посредством записи сиспользованием РПГУ.33. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адресместа жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов.Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительнойзаписи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителюсообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номеркабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получениярезультата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, вкоторый следует обратиться.34. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуютследующим требованиям:1) здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагаетсяс учетом транспортной доступности (время пути для граждан от остановок общественноготранспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудовано отдельными входами длясвободного доступа заявителей в помещение;2) на территории, прилегающей к месторасположению Отдела, оборудуются места дляпарковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 10процентов мест (но не менее одного места) - для бесплатной парковки транспортных средств,управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленномПравительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и(или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установленопознавательный знак «Инвалид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» дляиндивидуального использования устанавливается уполномоченным Правительством РоссийскойФедерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки недолжны занимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местамявляется бесплатным;3) центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской),содержащей информацию о наименовании и графике работы;4) в целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых предоставляетсямуниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидамобеспечиваются:условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственногопользования средствами связи и информации;



возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположеныздания, а также входа в такие здания и выходы из них, в том числе с использованием кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам с учетом ограниченийих жизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а такженадписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральныморганом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализациигосударственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защитынаселения;оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услугнаравне с другими лицами;создание инвалидам иных условий доступности зданий, а также условий доступностимуниципальной услуги в соответствии с требованиями законодательства.В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетомпотребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитальногоремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидовмеры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо,когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительстваинвалида или в дистанционном режиме;5) места ожидания в очереди на представление или получение документов комфортные дляграждан, оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями);6) в помещениях приема граждан предусматриваются места общественного пользования(туалеты);7) помещения приема граждан оборудованы информационными табличками с указанием:наименования Отдела;номера помещения;фамилии, имени, отчества и должности специалиста;технического перерыва (при наличии);8) прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях,включающих в себя места для заполнения документов и информирования граждан;9) помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам иоборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;10) каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном (при наличии техническойвозможности), персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базамданных, печатающим устройствам;11) на информационных стендах размещается следующая информация:справочная информация;порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальнойуслуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе сиспользованием ЕПГУ, РПГУ.35. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:1) количество необходимых и достаточных посещений заявителем Отдела, для получениямуниципальной услуги не превышает 2 раз.Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги недолжно превышать 15 минут.
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2) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться в МФЦ по принципу«одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляетсяпосле однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлениимуниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальной услуги, осуществляется МФЦбез участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением овзаимодействии3) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде сиспользованием РПГУ;4) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги.Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги:при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номерзаявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от Отдела, МФЦ приподаче документов;при обращении через РПГУ запрос и документы представляются заявителем по электроннымканалам связи после прохождения процедур авторизации. Информирование о предоставлениимуниципальной услуги в данном случае осуществляется путем направления соответствующегостатуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлениимуниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченнымлицом с использованием электронной подписи;5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;6) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;7) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или действие(бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.36. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалистами МФЦ могут всоответствии с настоящим административным регламентом осуществляться следующие функции:информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальнойуслуги;прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальнойуслуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключеннымисоглашениями;выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящимадминистративным регламентом.37. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электроннойформе, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишаетзаявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.
Раздел 3. Административные процедуры(Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числеособенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а такжеособенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональныхцентрах предоставления государственных и муниципальных услуг)

38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административныепроцедуры:1) Прием и регистрация заявления и документов (сведений).2) Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций.3) Экспертиза документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальнойуслуги.



4) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе впредоставлении муниципальной услуги.5) Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов (сведений)
39. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления идокументов (сведений) является обращение заявителя в отдел архитектуры посредством:1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами(сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в отделе архитектурылибо в МФЦ (обособленное структурное подразделение МФЦ) по месту нахождения объектаадресации;2) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, с описью вложения и уведомлением о вручении;3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ, в виде электронных документов,подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.40. При поступлении заявления специалист, ответственный за прием и регистрациюдокументов заявителя:1) устанавливает предмет обращения заявителя;2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращениязаявителя), документ, подтверждающий право на обращение от имени заявителя (в случае если сзаявлением обращается представитель заявителя);3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении,помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет наподпись заявителю (в случае личного обращения заявителя);4) производит копирование документов (если заявителем не представлены копиидокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяя копиипредставленных документов на основании их оригиналов (личной подписью, штампом, печатью);5) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений, вавтоматизированной информационной системе (далее-АИС) (при наличии соответствующегопрограммного обеспечения, необходимого для автоматизации процедуры предоставлениямуниципальной услуги);6) оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 3 кнастоящему административному регламенту либо по форме, установленной в МФЦ, передает, а вслучае поступления документов по почте, направляет её заявителю (представителю заявителя);7) в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту,ответственному за экспертизу документов;8) в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту,ответственному за истребование документов.41. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалисты МФЦ, осуществляют действия,предусмотренные подпунктами 1-4, 6 пункта 36 настоящего административного регламента ипередают комплект документов заявителя в установленном порядке в отдел архитектуры.42. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя вформе электронного документа.Формирование заявителем заявления в электронной форме осуществляется посредствомзаполнения электронной формы заявления в РПГУ без необходимости дополнительной подачизаявления в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматическипосле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлениинекорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о



характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационногосообщения непосредственно в электронной форме заявления.Сформированное и подписанное заявление и прилагаемые к нему документы направляются вотдел архитектуры посредством РПГУ.43. При поступлении заявления в электронной форме через РПГУ специалист,ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием заявления и документов(сведений) с учетом следующих особенностей:1) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов(сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой, подписью ипечатью администрации;2) регистрирует заявление в журнале регистрации. Регистрация заявления, сформированногои отправленного через РПГУ в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего днясогласно графику работы (наименование органа местного самоуправления), производится вследующий рабочий день;3) проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписизаявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписизаявителя осуществляется проверка соблюдения следующих условий:квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее -квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром,аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления иприлагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписаниязаявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанногосертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;имеется положительный результат проверки принадлежности владельцуквалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, спомощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы, и подтвержденоотсутствие изменений, внесенных в заявление и прилагаемые к нему документы после ееподписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи,получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии сФедеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и сиспользованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемыек нему документы;усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений,содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление иприлагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществлятьсясамостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средствинформационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в составинфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленнойквалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средствинформационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписивыявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности, специалист,ответственный за прием и регистрацию документов, в день завершения проведения такойпроверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к немудокументов и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указаниемпунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электроннойподписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной



подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов, и направляется поадресу электронной почты заявителя. После получения уведомления заявитель вправе обратитьсяповторно с заявлением о предоставлении государственной услуги, устранив нарушения, которыепослужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписивыявлено соблюдение установленных условий признания ее действительности, уведомляетзаявителя путем направления электронной расписки в получении заявления и документов в формеэлектронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного заприем и регистрацию документов (далее - электронная расписка). В электронной распискеуказываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и переченьпредставленных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка выдаетсяпосредством отправки соответствующего статуса по адресу электронной почты или в личныйкабинет заявителя в РПГУ;4) передает зарегистрированный комплект документов, специалисту ответственному заэкспертизу документов.44. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация вжурнале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и передача его скомплектом документов специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов. либонаправление заявителю в электронной форме уведомления об отказе в приеме к рассмотрениюзаявления и прилагаемых к нему документов.45. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 15 минут.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 8 дней.Результатом административной процедуры является передача дела заявителя специалисту,ответственному за истребование документов.
Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

46. Основанием для начала административной процедуры истребования документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении другихорганов и организаций (в случае необходимости) является получение специалистом,ответственным за истребование документов, неполного комплекта документов заявителя.Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальнойуслуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций, осуществляетсяспециалистом, ответственным за истребование документов (сведений).47. При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения муниципальнойуслуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственноговзаимодействия, специалист, ответственный за истребование документов (сведений), оформляет инаправляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействиязапросы в:1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии дляполучения выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основныххарактеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;2) Инспекцию по охране объектов культурного наследия Костромской области дляполучения заключения о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится,является памятником архитектуры, истории или культуры;3) органы и организации по государственному техническому учету и (или) техническойинвентаризации для получения сведений, содержащихся в техническом паспортепереустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.48. Письменый межведомственный запрос должен содержать:1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;



2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственныйзапрос;3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимопредставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор)такой услуги в реестре муниципальных услуг;4) указание на положения нормативного правового акта, которым установленопредставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленныеадминистративным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения,предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления такихдокумента и (или) информации;6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;7) дата направления межведомственного запроса;8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившегомежведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почтыданного лица для связи;9) информация о факте получения согласия от заявителя о представлении информации,доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственногозапроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).49. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которыенеобходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картоймежведомственного взаимодействия.Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредствомединой системы межведомственного электронного взаимодействия.Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случаеневозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи сподтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение сутоксервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу,зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством РПГУ емунаправляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.50. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист,ответственный за истребование документов:доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, оформленными на бумажномносителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в АИС (при наличии техническихвозможностей);вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличиитехнических возможностей).передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений),необходимых для предоставления муниципальной услуги.Результатом исполнения административной процедуры является истребование посредствомсистемы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передачакомплекта документов специалисту ответственному за экспертизу документов.51. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 1 час.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней.Результатом настоящей административной процедуры является передача специалистом,ответственным за истребование документов, личного дела заявителя специалисту, ответственномуза экспертизу документов.
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Экспертиза документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальнойуслуги
52. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителяявляется получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплектадокументов.53. Специалист, ответственный за экспертизу документов:1) устанавливает предмет обращения заявителя;2) устанавливает полноту представленных документов в соответствии с требованияминастоящего административного регламента на основании описи документов, содержащейся взаявлении, и соответствие представленных документов требованиям настоящегоадминистративного регламента;3) устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право наполучение муниципальной услуги, а именно устанавливает право заявителя на жилое помещение,подлежащее переустройству и (или) перепланировке, на основании правоустанавливающихдокументов на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;4) устанавливает соответствие проекта переустройства и (или) перепланировкипереустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме требованиямзаконодательства;5) в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представлениедокументов на предоставление муниципальной услуги наниматель переустраиваемого и (или)перепланируемого жилого помещения по договору социального найма устанавливает фактсогласия всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьинанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение вмногоквартирном доме на основании договора социального найма на основании письменныхсогласий;6) в случае если помещение в многоквартирном доме, подлежащее переустройству и (или)перепланировке или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, историиили культуры устанавливает допустимость проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме на основании заключения органа по охране памятниковархитектуры, истории и культуры;7) в случае если заявителем истребуется согласование перепланировки квартиры вмногоквартирном доме, если такая перепланировка связана с необходимостью проведения работпо реконструкции дома, присоединения к части общего имущества в многоквартирном доме либос предоставлением заявителю в этих целях части общего земельного участка, устанавливаетналичие согласия всех собственников многоквартирного дома либо решения общего собраниясобственников;8) устанавливает наличие согласия всех собственников комнат в коммунальной квартире напереустройство и (или) перепланировку жилого помещения, если переустройство и (или)перепланировка влечет изменение размера общего имущества в коммунальной квартире;9) при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги готовит проектрешение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирномдоме, визирует его;10) при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,указанных в настоящем административном регламенте, готовит проект решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги, визирует его;11) направляет представленные заявителем документы в межведомственную комиссию приадминистрации городского округа город Шарья Костромской области.54. Межведомственная комиссия при администрации городского округа город Шарьяпроверяет соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и(или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.Межведомственная комиссия принимает решение по результатам проверки проектанаправляет данное решение специалисту, ответственному за экспертизу документов.



55. При отсутствии предусмотренных настоящим Административным регламентомоснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный заэкспертизу документов, готовит проект постановления администрации городского округа городШарья о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме (далее -проект постановления).56. При наличии предусмотренных настоящим Административным регламентом основанийдля отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за экспертизудокументов, готовит проект постановления об отказе в переустройстве и (или) перепланировке(далее также - проект постановления) со ссылкой на предусмотренные Жилищным кодексомРоссийской Федерации и п. 28 настоящего Административного регламента основания для такогоотказа.57. Специалист, ответственный за экспертизу документов, визирует проект постановления,согласовывает его в порядке, установленном регламентом администрации городского округагород Шарья и передает проект постановления вместе с представленными заявителемдокументами, а также документами, поступившими по запросам и решением межведомственнойкомиссии при администрации городского округа город Шарья главе администрации городскогоокруга город Шарья.Специалист, ответственный за экспертизу вносит в АИС сведения о выполненииадминистративной процедуры (при наличии технических возможностей).58. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 1 час.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.Результатом административной процедуры является получение главой администрациигородского округа город Шарья проекта постановления вместе с необходимыми документами.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги

59. Основанием для начала административной процедуры принятия решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является подготовка проектарешения о предоставлении услуги либо проекта решения об отказе в предоставлении услуги иполучение их с личным делом заявителя председателем межведомственной комиссии(заместителем председателя комиссии).Председатель межведомственной комиссии (заместитель председателя комиссии) определяетправомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги.60. Если проекты решения о предоставлении услуги либо решения об отказе впредоставлении услуги не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации,председатель межведомственной комиссии возвращает их специалисту, ответственному заэкспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями действующегозаконодательства с указанием причины возврата.61. В случае возврата документов, в соответствии с п. 60 настоящего Административногорегламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит проекты решения опредоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги в соответствие сдействующим законодательством и передает председателю межведомственной комиссии дляповторного рассмотрения.62. Председатель межведомственной комиссии в случае соответствия проектов решения опредоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги действующемузаконодательству Российской Федерации:1) принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги;2) подписывает решение о предоставлении услуги либо решение об отказе в предоставленииуслуги;3) передает решение о предоставлении услуги либо решение об отказе в предоставленииуслуги и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.



63. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 1 час.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.Результатом административной процедуры является передача соответствующегопостановления администрации городского округа город Шарья, решения о предоставлении (отказев предоставлении) муниципальной услуги и личного дела заявителя специалисту, ответственномуза выдачу результата.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

64. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги является получение соответствующего постановления администрациигородского округа город Шарья, решения о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги и личного дела заявителя специалистом, ответственным за выдачурезультата.65. Специалист, ответственный за выдачу результата:1) передает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги,оформленные в соответствии с приложением № 2, либо приложением № 3 к настоящемуадминистративному регламенту а также копию соответствующего постановления администрациигородского округа город Шарья, заявителю лично, посредством почтового отправления илипересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личныйкабинет» в случае подачи заявления в электронной форме;2) в случае подачи заявления в электронной форме по желанию заявителя оформляетрешение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и копиюсоответствующего постановления администрации городского округа город Шарья на бумажномносителе в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, и передаетзаявителю лично или посредством почтового отправления;3) вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличиитехнических возможностей);4) передает личное дело заявителя специалисту, ответственному за делопроизводство, дляпоследующей его регистрации и передачи в архив.66. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 1 час.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.Результатом административной процедуры является выдача (вручение, направление)заявителю решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.67. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адресОтдела заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригиналадокумента, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству отдела архитектурыпередается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками неможет превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления в Отделе.Жалоба заявителя на отказ Отдела, должностного лица Отдела в исправлении допущенныхтехнических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документахлибо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке,установленном разделом 5 настоящего административного регламента.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

68. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицамиОтдела положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовыхактов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий



контроль), осуществляется заведующим Отделом, а в период его отсутствия исполняющимобязанности руководителя Отдела.69. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления иустранения нарушений прав заявителей, а также иных заинтересованных лиц (граждан, ихобъединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены при предоставлениимуниципальной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов наобращения заявителей и заинтересованных лиц.70. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - ивнеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные спредоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы -тематические проверки.Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя,поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующегозаконодательства при предоставлении муниципальной услуги.71. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает всебя: 1) проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие)должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;2) выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальныхпредпринимателей.72. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляетсяв соответствии с планом проведения проверки. Справка подписывается председателем комиссии.73. Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностныхрегламентах в соответствии с требованиями законодательства.74. Должностные лица Отдела в случае ненадлежащих предоставления муниципальнойуслуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий(бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.75. Отдел ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебныхобязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии сзаконодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.76. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменнойформе или в форме электронного документа в адрес заведующего Отделом с просьбой опроведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов РоссийскойФедерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента,устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, вслучае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлениимуниципальной услуги.77. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Отдел, рассматривается в течение 30дней со дня его регистрации. О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующегоза днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказнымпочтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем врученияобратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в формеэлектронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.78. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом 5административного регламента.



Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалованиязаявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрамидля реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также ихдолжностных лиц, муниципальных служащих, работников
79. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия)Отдела, МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии сФедеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственныхи муниципальных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц,муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебномили в досудебном (внесудебном) порядке.Обжалование решений, действий (бездействия) Отдела, МФЦ, привлекаемых организаций, атакже их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлениимуниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права наоспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.80. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)Отдела, МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальныхслужащих, работников осуществляется посредством размещения информации на стендах в местахпредоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации (http://adm-sharya.ru/) на ЕПГУ и РПГУ.Отдел обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию сведений,содержащихся в настоящем разделе, а также в соответствующем разделе РГУ.81. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок подачи и рассмотрения жалобы:- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг»;82. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких государственных и муниципальныхуслуг при однократном обращении заявителя в МФЦ;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦвозможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке,установленном законодательством Российской Федерации;3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотренных нормативными правовымиактами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области,муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромскойобласти, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги узаявителя;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотреныфедеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовымиактами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромскойобласти, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно вслучае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложенафункция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;



6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;7) отказ Отдела, должностного лица Отдела, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемыхорганизаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленногосрока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителемрешений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ,решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюмуниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством РоссийскойФедерации;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основанияприостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иныминормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. Вуказанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальнойуслуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное)обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональныйцентр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг».83. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме вОтдел, МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее- учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации.Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителюэтого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ илидолжностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области.Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаютсяруководителям этих организаций.84. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностного лица Отдела,муниципального служащего, заведующего Отдела может быть направлена по почте, через МФЦ, сиспользованием сети Интернет, официального сайта (http://adm-sharya.ru/), ЕПГУ либо РПГУ, атакже может быть принята при личном приеме заявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направленапо почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а такжеможет быть принята при личном приеме заявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также ихработников может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официальныхсайтов этих организаций, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приемезаявителя.



85. Жалоба должна содержать:1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, егоруководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или)работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительствазаявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электроннойпочты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников;4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работникаМФЦ, привлекаемых организаций их работников.86. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращатьсяс просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если этоне затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах иматериалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемуюфедеральным законом тайну;3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ посуществу поставленных в жалобе вопросов;4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.87. Жалоба, поступившая в Отдел, МФЦ, учредителю МФЦ, в привлекаемую организацию,подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаеобжалования отказа Отдела, МФЦ, привлекаемой организации в приеме документов у заявителялибо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушенияустановленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.88. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.89. Ответ на жалобу не дается в случаях, если в ней:1) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен бытьнаправлен ответ;2) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью иимуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без ответа по существупоставленных в ней вопросов, при этом заявителю, направившему жалобу, сообщается онедопустимости злоупотребления правом);3) текст не поддается прочтению (жалоба не подлежит рассмотрению, о чем в течение трехдней со дня регистрации сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адресподдаются прочтению);4) содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы посуществу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новыедоводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принятьрешение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем поданному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялисьв один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данномрешении уведомляется заявитель, направивший жалобу.90. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено



нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиКостромской области;2) в удовлетворении жалобы отказывается.91. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 86настоящего административного регламента заявителю в письменной форме и по желаниюзаявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотренияжалобы.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даетсяинформация о действиях, осуществляемых Отделом, многофункциональным центром либопривлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений приоказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства иуказывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю вцелях получения муниципальной услуги.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даютсяаргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядкеобжалования принятого решения.92. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаковсостава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,наделенное (ые) полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет (ют)имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколыоб административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области обадминистративных правонарушениях.



Приложение № 1к административному регламенту«Прием и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме»Форма расписки о приеме документов
Заявление и документы ____________________________________________ приняты(Ф.И.О. заявителя)в соответствии с описью.
Перечень документов:
1) _______________________________________________________________________(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документана переустраиваемое и (или)_______________________________________________________ на _______ листах;перепланируемое помещения в многоквартирном доме (с отметкой: подлинникили нотариально заверенная копия)2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме на _____ листах;3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения вмногоквартирном доме на _____ листах;4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культурыо допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме на _____ листах;5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьинанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирномдоме, а также справка о составе семьи нанимателя на _____ листах;6) иные документы: _______________________________________________________(копия документа, удостоверяющего личность,_________________________________________________________________________.доверенность, выписки из уставов и др.)
Регистрационный номер ___________________ дата ________________________
Подпись должностного лица,принявшего документы ______________/Фамилия И.О./



Приложение № 2к административному регламенту «Прием и выдача документов о согласовании переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
УтвержденаПостановлением ПравительстваРоссийской Федерацииот 28 апреля 2005 года N 266
Форма документа, подтверждающего принятие решенияо согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме
РЕШЕНИЕо согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном домеВ связи с обращением ____________________________________________________________________________________________________________________________(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)_______________________________________________________________________о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещения вмногоквартирном доме_______________________________________________________________________(ненужное зачеркнуть)по адресу: _______________________________________________________________занимаемых (принадлежащих)______________________________________________, __________________________(ненужное зачеркнуть)
на основании: ____________________________________________________________(вид и реквизиты правоустанавливающего документа_________________________________________________________________________,на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещения в многоквартирном доме)по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:1. Дать согласие на ________________________________________________________________________________________________________________________________(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужноеуказать)помещения в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом(проектнойдокументацией).2. Установить<*>:срок производстваремонтно-строительныхработ с "___" _____________ 200__ г.по "___" _____________ 200__ г.режим производстваремонтно-строительных работ с ______________ по __________часов в ___________________ дни.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку



помещения в многоквартирном доме в соответствии с проектом (проектнойдокументацией) и ссоблюдением требований _____________________________________________________________________________________________________________________________(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта__________________________________________________________________________Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,__________________________________________________________________________регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работпо переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме)4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненныхремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке.5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направить подписанный акт ворган местного самоуправления.6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _________________________________________________________________________________________(наименование структурного подразделения или должностного лица Отдела).
______________________________(подпись должностного лицаоргана, осуществляющегосогласование)М.П.
Получил: "___" ______________ 200__ г. ______________________ (заполняется(подпись заявителя в случаеили уполномоченного получениялица заявителей) решениялично)
Решение направлено в адрес заявителя(ей) "___" __________________ 200__ г.(заполняется в случае направлениярешения по почте)

______________________________(подпись должностного лица,направившего решение в адресзаявителя(ей)
--------------------------------<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются всоответствии с заявлением. В случае если Отдел изменяет указанные в заявлении срок и режимпроизводства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такогорешения.



Приложение № 3к административному регламенту «Прием и выдача документов о согласовании переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
Форма документа, подтверждающего принятие решенияоб отказе в согласовании переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
_________ 20__ года N _____
РЕШЕНИЕоб отказе в согласовании переустройстваи (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
В связи с обращением _______________________________________________________________________________________________________________________________(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)__________________________________________________________________________о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещения вмногоквартирном доме__________________________________________________________________________(ненужное зачеркнуть)по адресу: _______________________________________________________________

занимаемых (принадлежащих)______________________________________________, __________________________(ненужное зачеркнуть)
на основании: ____________________________________________________________(вид и реквизиты правоустанавливающего документа_________________________________________________________________________,на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме)по результатам рассмотрения представленных документов, в соответствии спунктом ___ части 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ, пунктом ___ подраздела 28Административного регламента предоставления Администрацией городаШарьи муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме, принято решение об отказев согласованиипереустройства и (или) перепланировки указанного помещения в многоквартирном доме всвязи с ________________________________________________________________________(конкретная причина отказа в согласовании)_________________________________________________________________________.

______________________________(подпись должностного лицаоргана, осуществляющегосогласование)М.П.Получил: "___" ______________ 200__ г. ______________________ (заполняется(подпись заявителя в случаеили уполномоченного получения



лица заявителей) решениялично)
Решение направлено в адрес заявителя(ей) "___" __________________ 200__ г.(заполняется в случае направлениярешения по почте)

______________________________(подпись должностного лица,направившего решение в адресзаявителя(ей)



Приложение № 4к административному регламенту «Прием и выдача документов о согласовании переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»Блок-схемаописания административного процесса предоставления муниципальной услуги «Принятиезаявлений и выдача документов о согласовании переустройства и ( или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме»Прием и регистрация документов заявителяистребование документовэкспертиза документовпринятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в еёпредоставлениивыдача (направление) заявителю решения о переустройстве и (или) перепланировкепомещения в многоквартирном домевыдача (направление) заявителю постановления об отказе в переустройстве и (или)перепланировке помещения в многоквартирном доме.


