
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯКОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ШАРЬЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «_10__ »___05_____ 2023 г. №__447__Об утверждении административногорегламента предоставления администрациейгородского округа город Шарья Костромскойобласти муниципальной услуги по выдачеразрешения на ввод объектов в эксплуатацию, втом числе в электронном виде.
В целях приведения нормативного правового акта администрации городского округа городШарья в актуальное состояние, в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг», распоряжением администрации Костромской области 05.06.2018г. № 106-ра «обутверждении плана мероприятий «Сокращение сроков прохождения административных процедурна 2018-2019 годы в сфере инвестиционной и предпринимательской деятельности», в целяхустановления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальныхуслуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, руководствуясь частью 2 ст. 33, ст. ст. 38и 44 Устава муниципального образования городской округ город Шарья Костромской области,администрация городского округа город Шарья Костромской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент предоставления администрацией городского округагород Шарья Костромской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектовв эксплуатацию, в том числе в электронном виде (приложение).2. Признать утратившими силу:1) постановление администрации городского округа город Шарья от 11.04.2017 г. № 228 «Обутверждении административного регламента предоставления администрацией городского округагород Шарья Костромской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектовв эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитальногостроительства, в том числе в электронном виде;2) постановление администрации городского округа город Шарья от 17.08.2017г. № 593 «Овнесении изменений в постановление администрации городского округа город Шарья от11.04.2017г. № 228 «Об утверждении административного регламента предоставленияадминистрацией городского округа город Шарья Костромской области муниципальной услуги повыдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в том числе в электронном виде»3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава городского округа город Шарья Э.Г. Неганов



ПриложениеУтвержденпостановлением администрации городскогоокруга город ШарьяКостромской области от 10.05. 2023 г. №447
Административный регламент предоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в том числе в электронномвиде "на территории городского округа город Шарья Костромской области

ОглавлениеРаздел I. Общие положенияРаздел II. Стандарт предоставления муниципальной услугиРаздел III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме, а также особенности выполненияадминистративных процедур в многофункциональных центрахРаздел IV. Формы контроля за исполнением административногорегламентаРаздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалованиярешений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг", а также их должностных лиц, государственных илимуниципальных служащих, работниковПриложение № 1. Перечень признаков заявителей, а также комбинациизначений признаков, каждая из которых соответствуетодному варианту предоставления услугиПриложение №2. Форма заявления о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатациюПриложение № 3. Форма заявления о внесении изменений в разрешение на вводобъекта в эксплуатациюПриложение № 4. Форма решения об отказе в приеме документовПриложение № 5. Форма решения об отказе в выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатациюПриложение № 6. Форма решения об отказе во внесенииизменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатациюПриложение № 7. Форма заявления об исправлении допущенных
опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатациюПриложение № 8. Форма решения об отказе во внесенииисправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатациюПриложение№ 9. Форма заявления о выдаче дубликата разрешения наввод объекта в эксплуатациюПриложение № 10. Форма решения об отказе в выдаче дубликатаразрешения на ввод объекта в эксплуатацию.



Приложение № 11. Форма заявления об оставлении заявления о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений вразрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотренияПриложение № 12. Форма решения об оставлении заявления о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений вразрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения.



Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдачаразрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в том числе в электронном виде " разработан в целяхповышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяетстандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) приосуществлении уполномоченными в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральныеорганы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации,органы местного самоуправления, Государственную корпорацию по атомной энергии "Росатом",Государственную корпорацию по космической деятельности "Роскосмос" (далее –уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация)полномочия по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. НастоящийАдминистративный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (далее – услуга) всоответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические илиюридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики,которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством оградостроительной деятельности (далее – заявитель).3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента,могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии свариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакамзаявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом,предоставляющим услугу (далее – профилирование),а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантомпредоставления муниципальной услуги5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленныхв соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту признаковзаявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлениемкоторого обратился заявитель.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого всоответствии с настоящим Административным регламентом.



Раздел II. Стандарт предоставления муниципальнойуслуги
Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, в том числе в электронном виде ".
Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления,организации, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется Отделом архитектуры, градостроительства итерриториального планирования администрации городского округа город Шарья Костромскойобласти (далее – Отдел архитектуры).Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг(далее – многофункциональный центр) не вправе принимать решение об отказе в приемезаявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а в случаях, предусмотренныхчастью 12 статьи 5.1 и частью 3.1 статьи 52 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации, для получения указанного разрешения в отношении этапов строительства,реконструкции объектов капитального строительства (далее – заявление о выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию), заявления о внесении изменений в разрешение на вводобъекта в эксплуатацию в случае, предусмотренном частью 5.1 статьи 55 Градостроительногокодекса Российской Федерации (далее – заявление о внесении изменений) и прилагаемых к нимдокументов в случае, если такое заявление подано в многофункциональный центр.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования),размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций)".Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги,информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их
должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайтеАдминистрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"(https://sharya.kostroma.gov.ru), а также в федеральной государственной информационной системе"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/)(далее – Единый портал), на региональном портале государственных и муниципальных услуг(функций), являющемся государственной информационной системой Костромской области(https://www.44gosuslugi.ru) (далее – региональный портал).

Состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
9. Заявитель или его представитель представляет в Отдел архитектуры заявление о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений по формамсогласно Приложениям № 2 - 3 к настоящему Административному регламенту, а такжеприлагаемые к ним документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 20 настоящегоАдминистративного регламента, одним из следующих способов:а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала.

http://www.gosuslugi.ru/)


В случае направления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявления о внесении изменений и прилагаемых к ним документов указанным способомзаявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации иаутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы"Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно- технологическое взаимодействие информационных систем, используемых дляпредоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее –ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственныеинформационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядкеобеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице вуказанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления сиспользованием интерактивной формы в электронном виде.Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесенииизменений направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленнымиэлектронными документами, указанными в подпунктах "б" - "е" пункта 20 настоящегоАдминистративного регламента.Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление овнесении изменений подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным наподписание таких заявлений, простой электронной подписью, либо усиленнойквалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированнойэлектронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется винфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационных систем, используемых для предоставления государственных имуниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованиемсредств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждениесоответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти вобласти обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельцасертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личномприеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи приобращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 "Обиспользовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальныхуслуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использованиекоторых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг,утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года№ 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленнаянеквалифицированная электронная подпись).Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесенииизменений и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный в соответствии состатьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на вводобъекта в эксплуатацию федеральный орган исполнительной власти, Государственнуюкорпорацию по атомной энергии "Росатом", Государственную корпорацию по космическойдеятельности "Роскосмос" исключительно в электронной форме в случае, если проектнаядокументация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий,выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы,необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или)результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной форме.Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесенииизменений и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный в соответствии со



статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на вводобъекта в эксплуатацию орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органместного самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, установленныхнормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается вмногофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональному порталу всоответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года№ 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных услуг".б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры либопосредством почтового отправления с уведомлением о вручении;в) на бумажном носителе посредством обращения в Отдел архитектуры черезмногофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии междумногофункциональным центром и Отделом архитектуры, заключенным в соответствии спостановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "Овзаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных имуниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органамигосударственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектовРоссийской Федерации, органами местного самоуправления";г) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищногостроительства.Направить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление овнесении изменений посредством единой информационной системы жилищного строительствавправе заявители - застройщики, наименование которых содержат слова "специализированныйзастройщик", за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актомсубъекта Российской Федерации выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатациюосуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы сединой информационной системой жилищного строительства.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услугив электронной форме
10.Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объектав эксплуатацию, заявлению о внесении изменений, представляемые в электронной форме,направляются в следующих форматах:а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования поформированию электронных документов в виде файлов в формате xml;б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (заисключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числевключающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов,указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическимсодержанием;д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.11. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений выданы и подписаныуполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких



документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно соригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется ссохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всехаутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампабланка), с использованием следующих режимов:"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или)цветного текста);"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличныхот цветного графического изображения);"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветныхграфических изображений либо цветного текста).Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которыхсодержит текстовую и (или) графическую информацию.12. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений, представляемые в электроннойформе, должны обеспечивать:возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста(за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов,содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) изакладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисунками таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются ввиде отдельного документа, представляемого в электронной форме.13.Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления овнесении изменений.Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявления о внесении изменений осуществляется посредством заполнения электронной формызаявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесенииизменений на Едином портале, региональном портале без необходимости дополнительнойподачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесенииизменений в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений осуществляется послезаполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления о выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. При выявлении некорректнозаполненного поля электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта,заявления о внесении изменений в эксплуатацию заявитель уведомляется о характеревыявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявления о внесении изменений.При формировании заявлений заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче разрешения на ввод объектав эксплуатацию, заявления о внесении изменений и иных документов, указанных в подпунктах"б"-"е" пункта 20, пунктах 22 - 23 настоящего Административного регламента, необходимыхдля предоставления услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления овыдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений;в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о выдаче разрешения на



ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений значений в любой момент пожеланию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дляповторного ввода значений в электронную форму заявления о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений;г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объектав эксплуатацию, заявления о внесении изменений до начала ввода сведений заявителем сиспользованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Единомпортале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявленияо выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений безпотери ранее введенной информации;е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ранееподанным им заявлениям о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлениям овнесении изменений в течение не менее одного года, а также частично сформированныхзаявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесенииизменений – в течение не менее 3 месяцев.Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявление о внесении изменений и иные документы, необходимые дляпредоставления услуги, направляются в Отдел архитектуры посредством Единого портала,регионального портала.14.Отдел архитектуры обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с моментаподачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесенииизменений на Едином портале, региональном портале, а в случае его поступления в выходной,нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направлениезаявителю электронного сообщения о поступлении заявления о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений;б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявления о внесении изменений и направление заявителю уведомления о регистрациизаявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесенииизменений либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.15.Электронное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявление о внесении изменений становится доступным для должностного лица Отделаархитектуры, ответственного за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений (далее – ответственное должностноелицо), в государственной информационной системе, используемой Отделом архитектуры дляпредоставления услуги (далее – ГИС).Ответственное должностное лицо:проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявлений о внесении изменений, поступивших посредством Единого портала,регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявления о внесении изменений и приложенные к ним документы;производит действия в соответствии с пунктом 14 настоящего Административногорегламента.16.Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможностьполучения документа:в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной подписью уполномоченного должностного лица Отдела архитектуры,направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,



который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.17.Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и о результате предоставления услугипроизводится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условииавторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления овыдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, а такжеинформацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любоевремя. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и иных документов, необходимыхдля предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и документов,необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а такжесведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ вприеме документов, необходимых для предоставления услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения опредоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либомотивированный отказ в предоставлении услуги.18. Оценка качества предоставления услуги.Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствии с Правиламиоценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органовфедеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетомкачества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатовуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 "Обоценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органовфедеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) итерриториальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональныхотделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителеймногофункциональных центров предоставления государственных и муниципальныхуслуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг,а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений одосрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностныхобязанностей".19.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действияили бездействие Отдела архитектуры, должностного лица Отдела архитектуры либомуниципального служащего в соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлениемПравительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О федеральнойгосударственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного,(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных припредоставлении государственных и муниципальных услуг".
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги,подлежащих представлению заявителем самостоятельно:



а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесенииизменений. В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала,регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 9 настоящегоАдминистративного регламента указанные заявления заполняются путем внесениясоответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале;б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случаепредставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления овнесении изменений и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в Отделархитектуры, в том числе через многофункциональный центр. В случае представлениядокументов посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом"а" пункта 9 настоящего Административного регламента представление указанного документане требуется;в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать отимени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случаепредставления документов в электронной форме посредством Единого портала, региональногопортала в соответствии с подпунктом "а" пункта 9 настоящего Административного регламентауказанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом,удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленнойнеквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такогоюридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, -усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;г) технический план объекта капитального строительства, подготовленный всоответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости" (вслучае представления заявления о внесении изменений заявитель представляет техническийплан объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с частью 5.1 статьи55 Градостроительного кодекса Российской Федерации для устранения причинприостановления (отказа) в осуществлении государственного кадастрового учета и (или)государственной регистрации прав);д) договор (договоры), заключенные между застройщиком и иным лицом (инымилицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкцииздания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновениеправа собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные,реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании,сооружении помещения, машино-места (в случае, если заявление о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит согласие, указанное впункте 2 части 3.6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации);е) документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (инымилицами) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного лица(указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственностиуказанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью объекты (в случае,если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесенииизменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 Градостроительногокодекса Российской Федерации).21. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (ихкопий или сведений, содержащиеся в них), которые запрашиваются Отделом архитектуры впорядке межведомственного информационноговзаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственногоэлектронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственногоэлектронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местногосамоуправления и подведомственных государственным органам или органам местногосамоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и



которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:22. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию:а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение обустановлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;б) разрешение на строительство;в) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного,реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно- техническогообеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этогообъекта предусмотрено проектной документацией);г) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объектакапитального строительства, расположение сетей инженерно- технического обеспечения вграницах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписаннаялицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, изастройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства,реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаевстроительства, реконструкции линейного объекта;д) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, еслипредусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии счастью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствиипостроенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектнойдокументации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию иявляющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного наосуществление федерального государственного экологического надзора федерального органаисполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54Градостроительного кодекса Российской Федерации;е) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия,утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия,определенным Федеральным законом "Об объектах культурного наследия (памятниках историии культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации,ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.23. В случае представления заявления о внесении изменений:документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте "а"пункта 22 настоящего Административного регламента, в котором внесены изменения в связи сподготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.24. Документы, указанные в подпунктах "а", "в" - "г" пункта 22 настоящегоАдминистративного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанныедокументы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органовгосударственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправления организаций.25. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатациюв отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства,заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении этапастроительства, реконструкции объекта капитального строительства документы, указанные вподпунктах "г"-"д" пункта 9 и подпунктах "в"-"д" пункта 22 настоящего Административногорегламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства,реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции



объекта капитального строительства, в заявлении о внесении изменений в разрешение настроительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объектакапитального строительства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях на вводобъекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объектакапитального строительства (при наличии).В случае представления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство,выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительствадокументы, указанные в подпунктах "г"-"д" пункта 9 и подпунктах "в"-"д" пункта 22 настоящегоАдминистративного регламента (если предоставление таких документов предусмотренотребованиями пункта 23 настоящего Административного регламента), оформляются в части,относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитальногостроительства. В указанном случае в заявлении о внесении изменений в разрешение настроительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объектакапитального строительства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях на вводобъекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитальногостроительства (при наличии).26.Непредставление (несвоевременное представление) государственными органамивласти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжениидокументов и информации не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

27. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявления о внесении изменений, представленных заявителем указанными в пункте 9 настоящегоАдминистративного регламента способами в Отдел архитектуры, осуществляется не позднееодного рабочего дня, следующего за днем его поступления.В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявления о внесении изменений посредством Единого портала, регионального портала илиединой информационной системы жилищного строительства вне рабочего времени Отделаархитектуры либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления овыдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений считаетсяпервый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.
Срок предоставления муниципальной услуги

28. Срок предоставления услуги составляет не более пяти рабочих дней со дня поступлениязаявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений вОтдел архитектуры.Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесенииизменений считается поступившим в Отдел архитектуры со дня его регистрации.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлениимуниципальной услуги

29. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставленииуслуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесенииизменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию предусмотрены пунктом 36настоящего Административного регламента.



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги
30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных впункте 20 настоящего Административного регламента, в том числе представленных вэлектронной форме:а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесенииизменений представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления илиорганизацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявления о внесении изменений, в том числе в интерактивной форме заявленияна Едином портале, региональном портале;в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" пункта 20настоящего Административного регламента;г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителязаявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличиекоторых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся вдокументах;ж) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесенииизменений и документы, указанные в подпунктах "б" - "д" пункта 20 настоящегоАдминистративного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований,установленных пунктами 10-12 настоящего Административного регламента;з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированнойэлектронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.31. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящегоАдминистративного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящемуАдминистративному регламенту.32.Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящегоАдминистративного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем взаявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении измененийне позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в деньличного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, выбранныйпри подаче заявления, или в Отдел архитектуры.33. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административногорегламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Отдел архитектуры заполучением услуги.Результат предоставления муниципальной услуги

34. Результатом предоставления услуги является:а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапыстроительства, реконструкции объекта капитального строительства);б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при наличииоснований, указанных в 36 настоящего Административного регламента.35. Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию утверждается федеральныморганом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализациигосударственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства,



архитектуры, градостроительства.Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется вформе электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведеннойв Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта оформляется вформе электронного документа либо документа на бумажномносителе по форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему Административномурегламенту.36. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объектав эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом "в" пункта 20, пунктом 22настоящего Административного регламента (в случае представления заявления о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию), отсутствие документов, предусмотренныхподпунктом "в" пункта 20, пунктом 23 настоящего Административного регламента (в случаепредставления заявления о внесении изменений);б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачипредставленного для получения разрешения на строительство градостроительного планаземельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонталинейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкциилинейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории),требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения наввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образованиеземельного участка;в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным вразрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объектакапитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объектакапитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованиюземельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и инымзаконодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решениемоб установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории,принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительногокодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитальногостроительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особымиусловиями использования территории, не введен в эксплуатацию.37.Результат предоставления услуги, указанный в 34 настоящего Административногорегламента:
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личныйкабинет на Едином портале, региональном портале, в единой информационной системежилищного строительства в случае, если это указано в заявлении о предоставлении услуги;выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Отдел архитектуры,многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтовогоотправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата



предоставления услуги.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в соответствиисо статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения наввод объекта в эксплуатацию федеральным органом исполнительной власти, Государственнойкорпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космическойдеятельности "Роскосмос" исключительно в электронной форме в случае, если документы навыдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, указанные в частях 3 и 4 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в электронной форме.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в соответствиисо статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения наввод объекта в эксплуатацию органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,органом местного самоуправления исключительно в электронной форме в случаях,установленных нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, испособы ее взимания

38. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
39. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявления о внесении изменений, представленного посредством Единого портала,регионального портала, единой информационной системы жилищного строительства, доводятся дозаявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете заявителя наЕдином портале, региональном портале, в единой информационной системе жилищногостроительства.Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявления о внесении изменений, представленного способами, указанными вподпунктах "б", "в" пункта 9 настоящего административного регламента,предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо потелефону в Отдел архитектуры, многофункциональный центр) либо письменного запроса,составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может бытьподан: а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры, в томчисле через многофункциональный центр, либо посредством почтового отправления собъявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;б) в электронной форме посредством электронной почты.На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений доводятся до заявителя в устнойформе (при личном обращении либо по телефону в Отдел архитектуры, многофункциональныйцентр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде,если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступлениясоответствующего запроса.40. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем),предусмотренный подпунктом "а" пункта 34 настоящего Административного регламента:а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежитнаправлению (в том числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на размещение вгосударственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельностиорганы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местногосамоуправления городских округов, органы местного самоуправления муниципальных районов;



б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его принятия подлежит направлению вфедеральный орган исполнительной власти (его территориальный орган), уполномоченныйПравительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастровогоучета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестранедвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестренедвижимости;в) подлежит направлению в течение трех рабочих дней со дня его направления (выдачи)заявителю в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществлениегосударственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на ввод вэксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6Градостроительного кодекса Российской Федерации), в орган исполнительной власти субъектаРоссийской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительногонадзора (в случае выдачи заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию иных объектовкапитального строительства), или в органы государственной власти или органы местногосамоуправления муниципальных образований Российской Федерации (в том числе сиспользованием СМЭВ), принявшие решение об установлении или изменении зоны с особымиусловиями использования территории в связи с размещением объекта, в отношении котороговыдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;г) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношении объектакапитального строительства жилого назначения подлежит размещению уполномоченныморганом государственной власти, органом местного самоуправления в единой информационнойсистеме жилищного строительства.41. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объектав эксплуатацию.Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры с заявлением об исправлениидопущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию (далеезаявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению №7 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 9 – 12, 27настоящего Административного регламента.В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на вводобъекта в эксплуатацию Отдел архитектуры вносит исправления в ранее выданное разрешениена ввод объекта в эксплуатацию. Дата и номер выданного разрешения на ввод объекта вэксплуатацию не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на ввод объекта вэксплуатацию указывается дата внесения исправлений.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными исправлениями допущенныхопечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на вводобъекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению№ 8 к настоящему Административномурегламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 37 настоящегоАдминистративного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенныхопечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлениидопущенных опечаток и ошибок.42. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечатоки ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию:а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящегоАдминистративного регламента;б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.
43. Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры с заявлением о выдаче дубликатаразрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее соответственно – заявление о выдаче



дубликата, дубликат) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административномурегламенту, в порядке, установленном пунктами 9–12, 27 настоящего Административногорегламента.В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, установленных пунктом 44 настоящего Административногорегламента, Отдел архитектуры выдает дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию стем же регистрационным номером и указанием того же срока действия, которые были указаныв ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. В случае, если ранее заявителюбыло выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного документа,подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица, то в качестве дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатациюзаявителю повторно представляется указанный документ.Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдачедубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 10 кнастоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке,установленном пунктом 43 настоящего Административного регламента, способом, указаннымзаявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступлениязаявления о выдаче дубликата.44. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения наввод объекта в эксплуатацию:несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 7 настоящегоАдминистративного регламента.45. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявления о внесении изменений без рассмотрения.Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры с заявлением об оставлении заявленияо выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений безрассмотрения по форме согласно Приложению № 11 в порядке, установленном пунктами 9 – 12,27 настоящего Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующегодню окончания срока предоставления услуги.На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения Отделархитектуры принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения.Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявления о внесении изменений без рассмотрения направляется заявителю по форме,приведенной в Приложении № 12 к настоящему Административному регламенту, впорядке, установленном пунктом 37 настоящего Административного регламента,способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения, не позднеерабочего дня, следующего за днем поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объектав эксплуатацию, заявления о внесении изменений.Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления овнесении изменений без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя вОтдел архитектуры за предоставлением услуги.46. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя:1) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовымиактами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации имуниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих



муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или)подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций,участвующих в предоставлении государственных (муниципальных) услуг, за исключениемдокументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих случаев:- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставленияуслуги, после первоначальной подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявления о внесении изменений;- наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявлении о внесении изменений и документах, поданных заявителем после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставленииуслуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;- истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо впредоставлении услуги;- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела архитектуры, служащего,работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, о чем в письменномвиде за подписью руководителя Администрации, руководителя многофункционального центрапри первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги,либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронныеобразы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такиедокументы либо их изъятие является необходимым условием предоставления услуги, и иныхслучаев, установленных федеральными законами.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числесведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,участвующими в предоставлении муниципальной услуги

47. Необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услугиявляется услуга, предусмотренная пунктом 25 перечня услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти, органамигосударственных внебюджетных фондов, государственными корпорациями, наделенными всоответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услугв установленной сфере деятельности, государственных услуг и предоставляются организациями иуполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами,участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденного постановлениемПравительства Российской Федерации от 6 мая 2011 г. № 352 (Собрание законодательстваРоссийской Федерации, 2011, № 20, ст. 2829; 2022, № 29, ст. 5507), а именно, проведениекадастровых работ в целях выдачи межевого плана, технического плана, акта обследования.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении



муниципальной услуги и при получениирезультата предоставления муниципальной услуги
48. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услугии при получении результата предоставления услуги в Администрации илимногофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
49. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявленийо выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений идокументов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатовпредоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходнойдоступности от остановок общественного транспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовываетсястоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользованиестоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. Для парковки специальныхавтотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемыхинвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленномПравительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих такихинвалидов и (или) детей-инвалидов.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными)предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющимиобеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание Отдела архитектуры должен быть оборудованинформационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:наименование;местонахождение и юридический адрес; режимработы;график приема;номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:противопожарной системой и средствами пожаротушения; системойоповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказанияпервой медицинской помощи;туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяетсяисходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а такжеинформационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным длячтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирнымшрифтом.



Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявлений о внесении изменений оборудуются стульями, столами (стойками), бланкамизаявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесенииизменений, письменными принадлежностями.Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) суказанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лицаза прием документов;графика приема заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно бытьоборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующимустройством.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку суказанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в которомпредоставляется услуга;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположеныздания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выходаиз них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которыхпредоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а такженадписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненнымирельефно-точечным шрифтом Брайля;допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальноеобучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению имигосударственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

50. Основными показателями доступности предоставления услуги являются:наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставленияуслуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе всети "Интернет"), средствах массовой информации;возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощьюЕдиного портала, регионального портала;возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе сиспользованием информационно-коммуникационных технологий.51. Основными показателями качества предоставления услуги являются:своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом еепредоставления, установленным настоящим Административным регламентом;



минимально возможное количество взаимодействий гражданина сдолжностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и ихнекорректное (невнимательное) отношение к заявителям;отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги;отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Отделаархитектуры, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги,по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичномудовлетворении) требований заявителей.52. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:1) непосредственно при личном приеме заявителя в Отдел архитектуры или вмногофункциональном центре;2) по телефону в Отдел архитектуры или многофункциональном центре;3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: на Единомпортале (https://www.gosuslugi.ru/);на региональном портале (https://www.44gosuslugi.ru);на официальном сайте Администрации (https://sharya.kostroma.gov.ru);5) размещения информации на информационных стендах Администрации илимногофункционального центра.53. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:способов подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,заявления о внесении изменений.о предоставлении услуги;адресов уполномоченного органа государственной власти, органа местногосамоуправления, организации и многофункциональных центров, обращение в которыенеобходимо для предоставления услуги;справочной информации о работе Администрации;документов, необходимых для предоставления услуги; порядкаи сроков предоставления услуги;порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и о результатах предоставленияуслуги;порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностныхлиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется бесплатно.54. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Отделаархитектуры, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование,подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующимвопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, вкоторый позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должностиспециалиста, принявшего телефонный звонок.Если должностное лицо Отдела архитектуры не может самостоятельно дать ответ,телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо илиже обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будетполучить необходимую информациюЕсли подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителюодин из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме;
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назначить другое время для консультаций.Должностное лицо Отдела архитектуры не вправе осуществлять информирование,выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги, и влияющеепрямо или косвенно на принимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.55. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением офедеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственныхи муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 24 октября 2011 года № 861.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется безвыполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программногообеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключениялицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, илипредоставление им персональных данных.56. На официальном сайте Отдела архитектуры, на стендах в местах предоставленияуслуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:о месте нахождения и графике работы Отдела архитектуры и их структурныхподразделений, ответственных за предоставление услуги, а также многофункциональныхцентров;справочные телефоны структурных подразделений Отдела архитектуры, ответственныхза предоставление услуги, в том числе номер телефона- автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связиОтдела архитектуры в сети "Интернет".57. В залах ожидания Отдела архитектуры размещаются нормативные правовые акты,регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе Административный регламент,которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.58. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информационныхстендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии ссоглашением, заключенным между многофункциональным центром и Отделом архитектуры сучетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.59. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявления о внесении изменений и о результатах предоставления услуги может бытьполучена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональномпортале, а также в соответствующем структурном подразделении Отдела архитектуры приобращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме, а также особенности выполненияадминистративных процедур в многофункциональных центрах
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числеварианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальнойуслуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа,выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числеисчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а такжепорядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной



услуги без рассмотрения (при необходимости)

60. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальнойуслуги:61. Вариант 1 – выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.62. Вариант 2–выдача дубликата разрешения на ввод объекта вэксплуатацию.63. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на ввод объекта вэксплуатацию.64. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на вводобъекта в эксплуатацию.
Описание административной процедуры профилирования заявителя

65. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости отрезультата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или егопредставитель.
Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги

Вариант 1
66. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте "а" пункта 34настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги

67. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отделархитектуры заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее внастоящем подразделе – заявление) по форме согласно Приложению № 2 к настоящемуАдминистративному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 20 настоящегоАдминистративного регламента, одним из способов, установленных пунктом 9 настоящегоАдминистративного регламента.67. В целях установления личности физическое лицо представляет в Отдел архитектурыдокумент, предусмотренный пунктом "б" пункта 20 настоящего Административного регламента.Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Отделархитектуры документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 9 настоящегоАдминистративного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, полномочиякоторого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиямизаконодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы,предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 20 настоящего Административного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего праводействовать от имени юридического лица без доверенности, в Отдел архитектурыпредставляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 20 настоящегоАдминистративного регламента.



68. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 30 настоящегоАдминистративного регламента.69.Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципуотсутствует.70. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 20, 21-22 настоящегоАдминистративного регламента, направленные одним из способов, установленных в подпункте "б",пункта 9 настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицамиструктурного подразделения Отдел архитектуры, ответственного за делопроизводство.Заявление и документы, предусмотренные пунктами 20, 21-22 настоящегоАдминистративного регламента, направленные способом, указанным в подпунктах "а", "г"пункте 9 настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическомрежиме.Заявление и документы, предусмотренные пунктами 20, 21-22 настоящегоАдминистративного регламента, направленные через многофункциональный центр, могут бытьполучены Отделом архитектуры из многофункционального центра в электронной форме позащищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписьюили усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии стребованиямиФедерального закона от 6 апреля 2011 г.№ 63-ФЗ "Об электронной подписи".71. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала,регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение,предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением идля подготовки ответа.Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный порталзаявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.72. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных 20, 21-22 настоящегоАдминистративного регламента, указан в пункте 27 настоящего Административного регламента.73. Результатом административной процедуры является регистрация заявления идокументов, предусмотренных пунктами 20, 21-22 настоящего Административного регламента.74. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктами 20, 21 - 22настоящего Административного регламента, направляются в ответственное структурноеподразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления иприлагаемых документов.
Межведомственное информационное взаимодействие

75. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявленияи приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы,указанные в пунктах 21 - 22 настоящего Административного регламента.76. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанностикоторого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующихфункций (далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения),подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении вОтдел архитектуры документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренныхпунктами 21-22 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнеминформационных запросов, указанных в пункте 77 настоящего Административного регламента,если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.77. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги:а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об



установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута. Запрос опредставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется вФедеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);б) разрешение на строительство;в) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного,реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно- техническогообеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объектапредусмотрено проектной документацией);г) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объектакапитального строительства, расположение сетей инженерно- технического обеспечения вграницах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписаннаялицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, изастройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства,реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаевстроительства, реконструкции линейного объекта;д) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, еслипредусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии счастью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствиипостроенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектнойдокументации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию иявляющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного наосуществление федерального государственного экологического надзора федерального органаисполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54Градостроительного кодекса Российской Федерации;е) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия,утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия,определенным Федеральным законом "Об объектах культурного наследия (памятниках историии культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации,ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования. Запрос опредставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется вИнспекцию по охране объектов культурного наследия Костромской области.Запрос о представлении в Отдел архитектуры документов (их копий или сведений,содержащихся в них) содержит:наименование органа или организации, в адрес которых направляетсямежведомственный запрос;наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимопредставление документа и (или) информации;указание на положения нормативного правового акта, которыми установленопредставление документа и (или) информации, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со днярегистрация заявления и приложенных к заявлению документов.78. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся вних), предусмотренные пунктами 21-22 настоящего Административного регламента,предоставляются органами и организациями, указанными в пункте 77 настоящегоАдминистративного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы в электроннойформе, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего



межведомственного запроса.79. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется набумажном носителе:1) при невозможности осуществления межведомственного информационноговзаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений вэлектронной форме;2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителепри направлении межведомственного запроса.Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе,документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктами 21-22настоящего Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте77 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся этидокументы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующегомежведомственного запроса.80. Результатом административной процедуры является получение Администрациейзапрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).
Принятие решения о предоставлении (об отказев предоставлении) муниципальной услуги

81. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявленияи документов, предусмотренных пунктами 20, 21-22 настоящего Административного регламента.82. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 20, 21 -22 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильностиоформления документов, указанных в пунктах 20, 21-22 настоящего Административногорегламента, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве,реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор всоответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации неосуществлялся).83. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных в пунктах21-22 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа впредоставлении муниципальной услуги.84. Должностное лицо ответственного структурного подразделения в ходе осмотрапостроенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляет проверкусоответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство,требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства,установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительствоградостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкциилинейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейногообъекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям,установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод вэксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образованиеземельного участка, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям,установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации,требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективностии требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учетаиспользуемых энергетических ресурсов.85. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитальногостроительства осуществляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 1статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осмотр такого объекта



должностным лицом ответственного структурного подразделения не проводится.86. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:1) наличие документов, предусмотренных подпунктом "г" пункта 20, пунктом 21настоящего Административного регламента (в случае представления заявления о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию);2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачипредставленного для получения разрешения на строительство градостроительного планаземельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонталинейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкциилинейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории),требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения наввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образованиеземельного участка;3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным вразрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объектакапитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объектакапитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованиюземельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным ииным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решениемоб установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории,принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительногокодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитальногостроительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особымиусловиями использования территории, не введен в эксплуатацию;6) разрешение на строительство выдано уполномоченным органом.87. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом "г" пункта 20, пунктом 21настоящего Административного регламента (в случае представления заявления о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию);2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачипредставленного для получения разрешения на строительство градостроительного планаземельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонталинейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкциилинейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории),требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения наввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образованиеземельного участка;3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным вразрешении на строительство, за исключением случаев, установленных частью 6.2 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации;4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта



капитального строительства проектной документации, за исключением случаев, установленныхчастью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованиюземельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и инымзаконодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решениемоб установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории,принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительногокодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитальногостроительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особымиусловиями использования территории, не введен в эксплуатацию;88. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 20, 21-22настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственного структурногоподразделения подготавливает проект соответствующего решения.89. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (оботказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписание разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлениимуниципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлениимуниципальной услуги).90. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлениимуниципальной услуги принимается должностным лицом Отдела архитектуры.91. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений опредоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги,подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электроннойподписи. 92.Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги исчисляется с даты получения Отделом архитектуры всех сведений, необходимых дляпринятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и неможет превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или)информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.93. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 20, 21-22настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтовогоотправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю наруки или направляется посредством почтового отправления.94. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 20, 21-22 настоящегоАдминистративного регламента, посредством Единого портала, регионального портала направлениезаявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личныйкабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется достатуса "Услуга оказана").95. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 20, 21-22настоящего Административного регламента, через многофункциональный центррешение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется вмногофункциональный центр.96. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлениимуниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочийдень, но не превышает срок, установленный в пункте 28 настоящего Административногорегламента.
Предоставление результата муниципальной услуги



97. Основанием для начала выполнения административной процедуры являетсяподписание заведующим Отдела архитектуры разрешения на ввод объекта вэксплуатацию.98. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставлениямуниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо местанахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:1) на бумажном носителе;2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленнойквалифицированной электронной подписи заведующего Отделом архитектуры.99. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,является должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство.100. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 20, 21-22настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтовогоотправления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается заявителю на руки илинаправляется посредством почтового отправления.101. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 20, 21-22настоящего Административного регламента, посредством Единого портала, регионального порталанаправление заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в личныйкабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется достатуса "Услуга оказана").102. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 20, 21-22 настоящегоАдминистративного регламента, через многофункциональный центр разрешение на ввод объекта вэксплуатацию направляется в многофункциональный центр.103. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется содня подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и составляет один рабочий день, ноне превышает срок, установленный в пункте 28 настоящего Административного регламента.
Получение дополнительных сведений от заявителя

104.Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставлениямуниципальной услуги

105.Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 28 настоящегоАдминистративного регламента.
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги без рассмотрения (при необходимости)

106. Порядок оставления заявления без рассмотрения (при необходимости) указан впункте 45 настоящего Административного регламента.
Вариант 2

107. Результатом предоставления муниципальной услуги является дубликат результата,указанного в подпункте "а" пункта 34 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги



Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги
108. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отделархитектуры заявления о выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе – заявление) поформе согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту одним изспособов, установленных пунктом 9 настоящего Административного регламента.109. В целях установления личности физическое лицо представляет в Отдел архитектурыдокумент, предусмотренный подпунктом "б" пункта 20 настоящего Административного регламента.Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Отделархитектуры документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 20 настоящегоАдминистративного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, полномочиякоторого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиямизаконодательства Российской Федерации, в Отдел архитектуры представляются документы,предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 20 настоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего праводействовать от имени юридического лица без доверенности, в Отдел архитектурыпредставляется документ, предусмотренный "б" пункта 20 настоящего Административногорегламента.110. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.111. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципуотсутствует.112.Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта9 настоящего Административного регламента, принимается должностными лицами структурногоподразделения Отдела архитектуры, ответственного за делопроизводство.Заявление, направленное способами, указанными в подпунктах "а", "г" пункта 9настоящего Административного регламента, регистрируется в автоматическом режиме.Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть полученоОтделом архитектуры из многофункционального центра в электронной форме по защищеннымканалам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью илиусиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии стребованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".113. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала,регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение,предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлениеми для подготовки ответа.Для возможности подачи заявления через Единый портал заявитель должен бытьзарегистрирован в ЕСИА.114. Срок регистрации заявления указан в пункте 27 настоящего Административногорегламента.115. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.116. После регистрации заявление направляется в ответственное структурноеподразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления.
Межведомственное информационное взаимодействие

117. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.



Принятие решения о предоставлении (об отказев предоставлении) муниципальной услуги
118. Основанием для начала административной процедуры является регистрациязаявления.119. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являетсясоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административногорегламента.120. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностное лицоответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.121. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является соответственно подписаниедубликата (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальнойуслуги) или решение об отказе в выдаче дубликата (далее также в настоящем подразделе – решениеоб отказе в предоставлении муниципальной услуги).122. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлениимуниципальной услуги принимается должностным лицом Отдела архитектуры.123. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решенийо предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги,подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электроннойподписи. 124. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являетсянесоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административногорегламента.125. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления.126. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправлениярешение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки илинаправляется посредством почтового отправления.127. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального порталанаправление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услугиосуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статусзаявления обновляется до статуса "Услуга оказана").128. При подаче заявления через многофункциональный центр решение об отказе впредоставлении муниципальной услуги направляется в многофункциональный центр.129. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлениимуниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет одинрабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 43 настоящегоАдминистративного регламента.

Предоставление результата муниципальной услуги
130. Основанием для начала выполнения административной процедуры являетсяподписание заведующим Отдела архитектуры дубликата.131. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов:1) на бумажном носителе;2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленнойквалифицированной электронной подписи заведующего Отдела архитектуры.132. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,является должностное лицо структурного подразделения Отдела архитектуры, ответственного



за делопроизводство.133. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправлениядубликат выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.134. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального порталанаправление заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет заявителя на Единомпортале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").135. При подаче заявления через многофункциональный центр дубликат направляется вмногофункциональный центр.136. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется содня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет один рабочий день, но непревышает срок, установленный в пункте 43 настоящего Административного регламента.
Получение дополнительных сведений от заявителя

137. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

138. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 43 настоящегоАдминистративного регламента.
Вариант 3

139. Результатом предоставления муниципальной услуги является документ, указанныйподпункте "а" пункта 34 настоящего Административного регламента, с внесеннымиизменениями.
Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услуги

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги
140. Основанием для начала административной процедуры является поступление вОтдел архитектуры заявления о внесении изменений (далее также в настоящем подразделе –заявление) по форме согласно Приложению№ 3 к настоящему Административному регламенту идокументов, предусмотренных подпунктом "г" пункта 20, пунктом 23 настоящегоАдминистративного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации), одним из способов, установленныхпунктом 9 настоящего Административного регламента.141. В целях установления личности физическое лицо представляет в Отделархитектуры документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 20 настоящегоАдминистративного регламента. Представитель физического лица, обратившийся подоверенности, представляет в Отдел архитектуры документы, предусмотренные подпунктами"б", "в" пункта 20 настоящего Административного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, полномочиякоторого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиямизаконодательства Российской Федерации, в Отдел архитектуры представляются документы,предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 20 настоящего Административного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего праводействовать от имени юридического лица без доверенности, в Отдел архитектурыпредставляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 20 настоящего



Административного регламента.142. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 30 настоящегоАдминистративного регламента.143.Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципуотсутствует.144. Заявление и документы, предусмотренные подпунктом "г" пункта 20, пунктом 23настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации), направленные одним из способов,установленных в подпункте "б" пункта 9 настоящего Административного регламента,принимаются лицами структурного подразделения Отдела архитектуры, ответственного заделопроизводство.Заявление и документы, предусмотренные подпунктом "г"пункта 20, пунктом 23настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации), направленные одним из способов,установленных в подпунктах "а", "г" пункта 9 настоящего Административного регламента,регистрируются в автоматическом режиме.Заявление и документы, предусмотренные подпунктом "г" пункта 20, пунктом 23настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации), направленные черезмногофункциональный центр, могут быть получены Отделом архитектуры измногофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи,заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленнойнеквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиямиФедерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".145. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала,регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение,предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением идля подготовки ответа.Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный порталзаявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.146. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, указан в пункте 27 настоящего Административногорегламента.147. Результатом административной процедуры является регистрация заявления идокументов, предусмотренных подпунктом "г" пункта 20, пунктом 23 настоящегоАдминистративного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации).148. После регистрации заявление и документы, предусмотренные подпунктом "г"пункта 20, пунктом 23 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренномчастью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) направляются вответственное структурное подразделение для назначения ответственного должностного лица зарассмотрение заявления и прилагаемых документов.
Межведомственное информационное взаимодействие

150.Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.
Принятие решения о предоставлении (об отказепредоставлении) муниципальной услуги



151.Основанием для начала административной процедуры является регистрациязаявления и документов, предусмотренных подпунктом "г" пункта 20, пунктом 23 настоящегоАдминистративного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации), одним из способов, установленныхпунктом 9 настоящего Административного регламента.152. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпунктами"г" пункта 20, пунктом 23 настоящего Административного регламента (в случае,предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации),осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов.153. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услугиявляются:1) наличие необходимых для предоставления муниципальной услуги документов,предусмотренных подпунктом "г" пункта 20, пунктом 23 настоящего Административногорегламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации).2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачипредставленного для получения разрешения на строительство градостроительного планаземельного участка, разрешенному использованию земельного участка или в случаестроительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проектумежевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства,реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировкетерритории), проекту планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод вэксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образованиеземельного участка;3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным вразрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объектакапитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объектакапитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованиюземельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и инымзаконодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотренырешением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использованиятерритории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объекткапитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона сособыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.154.Критериями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:1) отсутствие необходимых для предоставления муниципальной услуги документов,предусмотренных подпунктом "г" пункта 20, пунктом 23 настоящего Административногорегламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации).2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству,реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачипредставленного для получения разрешения на строительство градостроительного планаземельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта



линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкциилинейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории),требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения наввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образованиеземельного участка;3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным вразрешении на строительство, за исключением случаев, установленных частью 6.2 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации;4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объектакапитального строительства проектной документации, за исключением случаев, установленныхчастью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованиюземельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и инымзаконодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решениемоб установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории,принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительногокодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитальногостроительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особымиусловиями использования территории, не введен в эксплуатацию.155. По результатам проверки заявления и документа, а также документов,предусмотренных подпунктом "г" пункта 20, пунктом 23 настоящего Административногорегламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации), должностное лицо ответственного структурного подразделенияподготавливает проект соответствующего решения.156.Результатом административной процедуры по принятию решения о представлении(об отказе в представлении) муниципальной услуги является соответственно подписаниеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями (далее также внастоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписаниерешения об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (далеетакже в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).157. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги принимается заведующим Отдела архитектуры.158. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решенийо предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги,подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электроннойподписи. 159. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.160. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом "г" пункта 20,пунктом 23 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в ходе личного приема,посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услугивыдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.161. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г" пункта20, пунктом 23 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), посредством Единогопортала, регионального портала направление заявителю решения об отказе в предоставлениимуниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале,



региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").162. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом "г" пункта20, пунктом 23 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью5. 2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), черезмногофункциональный центр решение об отказе в предоставлении муниципальной услугинаправляется в многофункциональный центр.163. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлениимуниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочийдень, но не превышает срок, установленный в пункте 28 настоящего Административногорегламента.
Предоставление результата муниципальной услуги
164. Основанием для начала выполнения административной процедуры являетсяподписание заведующим Отдела архитектуры разрешения на ввод объекта в эксплуатацию свнесенными изменениями.165. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставлениямуниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо местанахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:1) на бумажном носителе;2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленнойквалифицированной электронной подписи заведующего Отдела архитектуры.166. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,является должностное лицо структурного подразделения Отдела архитектуры, ответственногоза делопроизводство.167. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом "г" пункта 20,пунктом 23 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в ходе личного приема,посредством почтового отправления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесеннымиизменениями выдается заявителю на руки или направляется посредством почтовогоотправления.168. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом "г" пункта 20,пунктом 23 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), посредством Единого портала,регионального портала направление заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию свнесенными изменениями осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале,региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").169. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктами "г" пункта 20,пунктом 23 настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), способом, указанным вподпункте "в" пункта 28 настоящего Административного регламента, разрешение на вводобъекта в эксплуатацию с внесенными изменениями направляется в многофункциональныйцентр. 170. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дняпринятия решения о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию исоставляет 1 рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 28 настоящегоАдминистративного регламента.



Получение дополнительных сведений от заявителя
171. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
172. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 28 настоящегоАдминистративного регламента.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги без рассмотрения (при необходимости)
173. Порядок оставления заявления без рассмотрения (принеобходимости) указан в пункте 45 настоящего Административного регламента.

Вариант 4
174. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправленныйдокумент, указанный в подпункте "а" пункта 34 настоящего Административногорегламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления муниципальной услугиПрием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги
175. Основанием для начала административной процедуры является поступление вОтдел архитектуры заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении наввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 7 к настоящемуАдминистративному регламенту и документов, свидетельствующих о наличии допущенныхопечаток и ошибок и содержащие правильные данные, одним из способов, установленныхпунктом 9 настоящего Административного регламента.
176. В целях установления личности физическое лицо представляет в Отдел архитектурыдокумент, предусмотренный пунктом подпунктом "б" пункта 20 настоящего Административногорегламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет вОтдел архитектуры документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 20 настоящегоАдминистративного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которогоподтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательстваРоссийской Федерации, в Отдел архитектуры представляются документы, предусмотренныеподпунктом "в" пункта 20 настоящего Административного регламента.В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего праводействовать от имени юридического лица без доверенности, в Администрацию представляетсядокумент, предусмотренный "в" пункта 20 настоящего Административного регламента.177. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.178. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципуотсутствует.179. Заявление и документы, предусмотренные документов, свидетельствующих оналичии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, направленныеодним из способов, установленных в подпунктах "б", "в" пункта 9 настоящего



Административного регламента, принимаются должностными лицами структурногоподразделения Отдела архитектуры, ответственного за делопроизводство.Заявление и документов, свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибоки содержащие правильные данные, направленные способом, указанным в подпункте "а", "г"пункта 9 настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическомрежиме.Заявление и документы, предусмотренные документов, свидетельствующих о наличиидопущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, направленные способом,указанным в подпункте "в" пункта 9 настоящего Административного регламента, могут бытьполучены Отделом архитектуры из многофункционального центра в электронной форме позащищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписьюили усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии стребованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г.№ 63-ФЗ "Об электронной подписи".180. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала,регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение,предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлениеми для подготовки ответа.
Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный порталзаявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.181. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, указан в пункте 28 настоящего Административногорегламента.182. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.183. После регистрации заявление направляется в ответственное структурноеподразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления иприлагаемых документов.

Межведомственное информационное взаимодействие
184. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

Принятие решения о предоставлении (об отказев предоставлении) муниципальной услуги
185. Основанием для начала административной процедуры является регистрациязаявления и документов, свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибок исодержащие правильные данные.186. В рамках рассмотрения документов, свидетельствующих о наличии допущенныхопечаток и ошибок и содержащие правильные данные, осуществляется проверка на предметналичия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток иошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.187. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 7 настоящегоАдминистративного регламента;б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.188. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги являются:а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 7 настоящегоАдминистративного регламента;



б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.189. По результатам проверки документов, должностное лицо ответственногоструктурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.190. Результатом административной процедуры является подписание разрешения наввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и или решение об отказе впредоставлении муниципальной услуги.191.Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлениимуниципальной услуги принимается заведующим Отдела архитектуры.192. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений опредоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги,подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электроннойподписи. 193. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.194. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправлениярешение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки илинаправляется посредством почтового отправления.195. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального порталанаправление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услугиосуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статусзаявления обновляется до статуса "Услуга оказана").196. При подаче способом, указанным в подпункте "в" пункта 9 настоящегоАдминистративного регламента, решение об отказе в предоставлении муниципальной услугинаправляется в многофункциональный центр.
Предоставление результата муниципальной услуги

197. Основанием для начала выполнения административной процедуры являетсяподписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками иошибками.198. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на ввод объекта в эксплуатациюс исправленными опечатками и ошибками одним из следующих способов:1) на бумажном носителе;2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленнойквалифицированной электронной подписи заведующим Отдела архитектуры.199. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры,является должностное лицо структурного подразделения Отдела архитектуры, ответственногоза делопроизводство.
200. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправленияразрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками выдаетсязаявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.201. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального порталанаправление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибкамиосуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статусзаявления обновляется до статуса "Услуга оказана").202. При подаче заявления способом, указанным в подпункте "в" пункта 9 настоящегоАдминистративного регламента, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исправленнымиопечатками и ошибками направляется в многофункциональный центр.203. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня



принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на вводобъекта в эксплуатацию и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный впункте 41 настоящего Административного регламента.
Получение дополнительных сведений от заявителя

204. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги

205. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 41 настоящегоАдминистративного регламента.
Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги,выполняемых многофункциональными центрами206. Многофункциональный центр осуществляет:информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональномцентре, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а такжеконсультирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональномцентре;выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе,подтверждающих содержание электронных документов, направленных в
центр по результатам предоставления услуги, а также выдача документов, включая составлениена бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченныхорганов государственной власти, органов местного самоуправления;иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом№ 210-ФЗ.В соответствии с частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ дляреализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
207. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляетсяследующими способами:а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещенияинформации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональныхцентров;б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону,посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.При личном обращении работник многофункционального центра подробно информируетзаявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованиемофициально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – неболее 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для полученияинформации о муниципальной услуге не может превышать 15 минут.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании



организации, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности работникамногофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устноеконсультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункциональногоцентра осуществляет не более 10 минут.В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работникмногофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование потелефону, может предложить заявителю:изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствиисо способом, указанным в обращении);назначить другое время для консультаций.При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется вписьменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения вформе электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении,поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и вписьменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем вмногофункциональный центр в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

208. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесенииизменений, уведомлении указания о выдаче результатов оказания услуги черезмногофункциональный центр, Отдел архитектуры передает документы в многофункциональныйцентр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключеннымсоглашениям о взаимодействии заключенным между Отделом архитектуры имногофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии междумногофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг ифедеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетныхфондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местногосамоуправления".Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти, органомместного самоуправления таких документов в многофункциональный центр определяютсясоглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлениемПравительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействиимежду многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальныхуслуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственныхвнебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,органами местного самоуправления".209. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в порядкеочередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди,соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:устанавливает личность заявителя на основании документа,удостоверяющего личность в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации;проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителязаявителя);определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на строительство,заявления о внесении изменений, уведомления в ГИС;распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного



документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печатимногофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба РоссийскойФедерации);заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованиемпечати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба РоссийскойФедерации);выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи закаждый выданный документ;запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качествапредоставленных многофункциональным центром услуг.
Раздел V. Порядок и формы контроляза исполнением административного регламента

210. Текущий контроль за соблюдением требований к порядку предоставления муниципальнойуслуги.
1. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицамиОтдела архитектуры положений настоящего Административного регламента и иных нормативныхправовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее -текущий контроль), осуществляется заведующим Отделом архитектуры, а в период его отсутствия -лицом, исполняющим обязанности заведующего Отдела архитектуры.
2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления иустранения нарушений прав заявителей, а также иных заинтересованных лиц (граждан, ихобъединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены при предоставлениимуниципальной услуги) (далее - заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов наобращения заявителей и заинтересованных лиц.

211. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальнойуслуги
1. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - ивнеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные спредоставлением муниципальной услуги, - комплексные проверки, или отдельные вопросы -тематические проверки.
Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлениеминформации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства припредоставлении муниципальной услуги.
2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
а) проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие)должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;
б) выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальныхпредпринимателей.3. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется всоответствии с планом проведения проверки. Справка подписывается председателем комиссии.



4. Персональная ответственность должностных лиц Отдела архитектуры закрепляется в ихдолжностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. Должностные лица Отдела архитектуры в случае ненадлежащих предоставлениямуниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправныхдействий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.
6. Отдел архитектуры ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицамислужебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает всоответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностныхлиц.
7. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направить обращение вписьменной форме или в форме электронного документа в адрес заведующего Отдела архитектурыс просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актовРоссийской Федерации, Костромской области, муниципальных правовых актов городского округагород Шарья, положений настоящего Административного регламента, устанавливающихтребования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемогонарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.
8. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Отдел архитектуры, рассматривается втечение 30 дней со дня его регистрации. О результатах рассмотрения обращения не позднее дня,следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлензаказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем врученияобратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в формеэлектронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.
9. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом 5 настоящегоАдминистративного регламента.

Раздел VI. Порядок досудебного (внесудебного) обжалованияЗаявителем решений и действий (бездействия) органа,Предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций,привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствиис Федеральным Законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ, а такжеих должностных лиц, муниципальных служащих, работников
212. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия)Администрации городского округа город Шарья, Отдела архитектуры, их должностных лиц,муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, привлекаемых МФЦ дляреализации своих функций в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ(далее - привлекаемые организации), или их работников при предоставлении муниципальной услугив судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
213. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела архитектуры, их должностныхлиц, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ либо привлекаемой организации,работника привлекаемой организации при предоставлении муниципальной услуги в досудебном(внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий(бездействия) в судебном порядке.
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214. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)Отдела архитектуры, должностного лица Отдела архитектуры, муниципального служащего, МФЦ,привлекаемых организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работниковосуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставлениямуниципальной услуги, на официальном сайте Администрации городского округа городШарья https://sharya.kostroma.gov.ru/, на ЕПГУ и РПГУ.
215. Отдел архитектуры обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализациюсведений, содержащихся в настоящем разделе, а также в соответствующем разделе РПГУ.

216. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, втом числе запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг при однократном обращениизаявителя в МФЦ;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦвозможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке,установленном законодательством Российской Федерации;
в) требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальнымиправовыми актами городского округа город Шарья для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области,муниципальными правовыми актами городского округа город Шарья для предоставлениямуниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотреныфедеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовымиактами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромскойобласти, муниципальными правовыми актами городского округа город Шарья. В указанном случаедосудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме впорядке, установленном законодательством Российской Федерации;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами городского округагород Шарья;
ж) отказ Отдела архитектуры, должностного лица Отдела архитектуры, МФЦ, работникаМФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток иошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либонарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно вслучае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция



по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановленияне предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативнымиправовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами городского округагород Шарья. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений идействий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения идействия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюмуниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством РоссийскойФедерации;к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации,отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги, за исключением случаев, указанных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителемрешений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ,решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг".. 217. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме вОтдел архитектуры, МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителемМФЦ (далее - учредитель МФЦ), в администрацию городского округа город Шарья, а также впривлекаемые организации.218. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации городского округа городШарья, Отдела архитектуры, заведующего Отдела архитектуры, муниципальных служащихАдминистрации городского округа город Шарья, может быть направлена по почте, через МФЦ, сиспользованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайтаАдминистрации городского округа город Шарья https://sharya.kostroma.gov.ru, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решенияи действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, сиспользованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайтаМФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
219. Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также ихработников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, через ЕПГУ либочерез РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
220. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, егоруководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников,решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
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б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя -физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридическоголица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (приналичии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, ихработников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работникаМФЦ, привлекаемых организаций, их работников.
221. Жалоба, поступившая в Отдел архитектуры, МФЦ, учредителю МФЦ, привлекаемыеорганизации, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а вслучае обжалования отказа Отдела архитектуры, МФЦ, привлекаемой организации в приемедокументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаеобжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней содня ее регистрации.
222. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиКостромской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Шарья;
б) в удовлетворении жалобы отказывается.
223. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме ипо желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатахрассмотрения жалобы.224. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даетсяинформация о действиях, осуществляемых Отделом архитектуры, МФЦ либо привлекаемойорганизацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказаниимуниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указываетсяинформация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целяхполучения муниципальной услуги.225. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даютсяаргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядкеобжалования принятого решения.226. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков составаадминистративного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенныеполномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы ворганы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административныхправонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административныхправонарушениях227. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) отраслевого (функционального) органаАдминистрации городского округа город Шарья либо муниципальных служащих Администрации
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городского округа город Шарья при осуществлении в отношении юридических лиц ииндивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений,процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденныеПравительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительногокодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленномантимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

consultantplus://offline/ref=CCE84766B6E18286643384FCBD384D9AC04C30D93FF9C0C83FF7F7483F1BBE2053787EEBFE2B5EEC906AFA9CED030C7437DAA38EECFD2590F0DFI


ПРИЛОЖЕНИЕ№ 1к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"

П Е Р Е Ч Е Н Ьпризнаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствуетодному варианту предоставления услуги
№ варианта Перечень признаков заявителей, а также комбинации значенийпризнаков, каждая из которых соответствует одному вариантупредоставления услуги

1 Заявитель обратился за выдачей разрешения на ввод объекта вэксплуатацию
2 Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на ввод объекта вэксплуатацию
3 Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на ввод объекта вэксплуатацию
4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок вразрешении на ввод объекта в эксплуатацию



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 2к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Ео выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления, организации)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерациипрошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли застройщиком является физическоелицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность (неуказываются в случае, еслизастройщик являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)



1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номер индивидуальногопредпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика –юридического лица

2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта капитальногостроительства (этапа) в соответствии спроектной документацией(указывается наименование объектакапитального строительства всоответствии с утвержденнойзастройщиком или заказчиком проектнойдокументацией)

2.2 Адрес (местоположение) объекта:(указывается адрес объектакапитального строительства, а приналичии – адрес объекта капитальногостроительства в соответствии сгосударственным адресным реестром суказанием реквизитов документов оприсвоении, об изменении адреса; длялинейных объектов – указываетсяописание местоположения в виде
наименований субъекта Российской



Федерации и муниципальногообразования)

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельногоучастка (земельных участков), впределах которого (которых)расположен объект капитальногостроительства (заполнение необязательно при выдаче разрешенияна ввод линейного объекта)

4. Сведения о разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая)разрешение на строительство Номер документа Дата документа

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношенииэтапа строительства, реконструкции объекта капитальногостроительства (при наличии)(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации)
№ Орган (организация), выдавший (-ая)разрешение на ввод объекта вэксплуатацию

Номер документа Дата документа



6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) наосуществление государственной регистрации права собственности на построенные,реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в такихздании, сооружении помещения, машино-места (не заполняется в случаях,указанных в пунктах 1-2 части 39 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

6.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись:

6.1.1 застройщиком без привлечения средств иных лиц
6.1.2 исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица(лиц), осуществлявшего финансирование строительства, реконструкции здания,сооружения (далее – лицо (лица), осуществлявшее финансирование):

Фамилия, имя, отчество (приналичии)– для физического лица,осуществлявшегофинансирование; Полноенаименование – дляюридического лица,осуществлявшегофинансирование:

Реквизиты документа,удостоверяющеголичность– для физического лица,осуществлявшегофинансирование;Основнойгосударственныйрегистрационный номер– для юридическоголица, осуществлявшегофинансирование:

Адрес (адреса)электроннойпочты лица,осуществлявшегофинансирование:

6.1.2.1
6.2. Подтверждаю наличие:
6.2.1 согласия застройщика
6.2.2 согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

На осуществление государственной регистрации права собственности:
6.3.1 застройщика
6.3.2 лица (лиц), осуществлявшего финансирование
6.3.3 застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование



В отношении:
6.4.1 построенного, реконструированного здания, сооружения



6.4.2 всех расположенных в построенном, реконструированном здании,сооружении помещений, машино-мест

6.4.3 построенного, реконструированного здания, сооружения и всехрасположенных в построенном, реконструированном здании, сооружениипомещений, машино-мест
6.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществлениегосударственной регистрации прав:

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будетосуществляться на основании следующих документов:

№ Наименование документа Номердокумента Датадокумента
1 Градостроительный план земельного участкаили в случае строительства линейного объектареквизиты проекта планировки и проектамежевания территории (за исключениемслучаев, при которых для строительства,реконструкции линейного объекта нетребуется подготовка документации попланировке территории), реквизиты проектапланировки территории в случае выдачиразрешения на строительство линейногообъекта, для размещения которого нетребуется образование земельного участка

2 Заключение органа государственногостроительного надзора о соответствиипостроенного, реконструированного объектакапитального строительства требованиямпроектной документации (включая проектнуюдокументацию, в которой учтены изменения,внесенные в соответствии с частями 38 и 39статьи 49 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации)(указывается в случае, если предусмотреноосуществление государственногостроительного



надзора в соответствии с частью 1 статьи54 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации)
3 Заключение уполномоченного наосуществление федеральногогосударственного экологического надзорафедерального органа исполнительнойвласти (указывается в случаях,предусмотренных частью 7 статьи 54Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации)

Приложение:Номер телефона и адрес электронной почты для связи:Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных имуниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо вмногофункциональный центр предоставления государственных и муниципальныхуслуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 3к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"
ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Ео внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления, организации)

В соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации прошу внести изменения в ранее выданное разрешение на ввод объекта вэксплуатацию.

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли застройщиком являетсяфизическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность (неуказываются в случае, еслизастройщик являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)
1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номер



индивидуальногопредпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика –юридического лица

2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, в котороенеобходимо внести изменения в соответствии с частью 5.1 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на ввод объекта вэксплуатацию
Номер документа Дата документа

3. Сведения об объекте
3.1 Наименование объекта капитальногостроительства (этапа) в соответствиис проектной документацией(указывается наименование объектакапитального строительства всоответствии с утвержденнойзастройщиком или заказчиком

проектной документацией)

3.2 Адрес (местоположение) объекта:(указывается адрес объектакапитального строительства,а при наличии – адрес объекта



капитального строительства всоответствии с государственнымадресным реестром с указаниемреквизитов документов оприсвоении, об изменении адреса; длялинейных объектов– указывается описаниеместоположения в виденаименований субъектаРоссийской Федерации и
муниципального образования)

4. Сведения о разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа

5. Сведения о земельном участке
5.1 Кадастровый номер земельногоучастка (земельных участков), впределах которого (которых)расположен объект капитальногостроительства (заполнение необязательно при выдаче разрешенияна ввод

линейного объекта)

6. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношенииэтапа строительства, реконструкции объекта капитального
строительства (при наличии)(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации)



№ Орган (организация),выдавший (-ая) разрешение на вводобъекта в эксплуатацию
Номердокумента Дата документа

7. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) наосуществление государственной регистрации права собственности на построенные,реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в такихздании, сооружении помещения, машино-места (не заполняется в случаях,указанных в пунктах 1-2 части 3.9 статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

7.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись:

7.1.1 застройщиком без привлечения средств иных лиц
7.1.2 исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица(лиц), осуществлявшего финансирование строительства, реконструкции здания,сооружения (далее – лицо (лица), осуществлявшее финансирование):

Фамилия, имя, отчество (приналичии)– для физического лица,осуществлявшегофинансирование; Полноенаименование – дляюридического лица,осуществлявшегофинансирование:

Реквизиты документа,удостоверяющеголичность– для физического лица,осуществлявшегофинансирование;Основнойгосударственныйрегистрационный номер– для юридическоголица, осуществлявшегофинансирование:

Адрес (адреса)электроннойпочты лица,осуществлявшегофинансирование:

7.1.2.1
7.2. Подтверждаю наличие:
7.2.1 согласия застройщика
7.2.2 согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

На осуществление государственной регистрации права собственности:



7.3.1 застройщика
7.3.2 лица (лиц), осуществлявшего финансирование
7.3.3 застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

В отношении:
7.4.1 построенного, реконструированного здания, сооружения
7.4.2 всех расположенных в построенном, реконструированном здании,сооружении помещений, машино-мест

7.4.3 построенного, реконструированного здания, сооружения и всехрасположенных в построенном, реконструированном здании, сооружениипомещений, машино-мест
7.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществлениегосударственной регистрации прав:

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будетосуществляться на основании следующих документов:

№ Наименование документа Номердокумента Датадокумента
1 Градостроительный план земельного участкаили в случае строительства линейного объектареквизиты проекта планировки и проектамежевания территории (за исключениемслучаев, при которых для строительства,реконструкции линейного объекта нетребуется подготовка документации попланировке территории), реквизиты проектапланировки территории в случае выдачиразрешения на строительство линейногообъекта, для размещения которого нетребуетсяобразование земельного участка

2 Заключение органа государственногостроительного надзора о соответствиипостроенного, реконструированногообъекта капитального строительстватребованиям проектной документации



(включая проектную документацию, в которойучтены изменения, внесенные в соответствии счастями 3.8 и 3.9 статьи 49 Градостроительногокодекса Российской Федерации)(указывается в случае, если предусмотреноосуществление государственного строительногонадзора в соответствии с частью 1статьи 54 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации)

3 Заключение уполномоченного наосуществление федеральногогосударственного экологического надзорафедерального органа исполнительной власти(указывается в случаях,предусмотренных частью 7 статьи 54Градостроительного кодексаРоссийской Федерации)

Приложение:Номер телефона и адрес электронной почты для связи:Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственныхи муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либов многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 4к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"

ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного вкачестве индивидуального предпринимателя) – дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, ОГРН – для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)

Р ЕШ Е Н И Еоб отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления, организации)
В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на вводобъекта в эксплуатацию" Вам отказано по следующим основаниям:

№ пунктаАдминистративногорегламента
Наименование основания для отказа всоответствии с Административнымрегламентом

Разъяснение причин отказав приеме документов

подпункт"а" пункта30
заявление о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявление овнесении изменений представлено в органгосударственной власти, орган местногосамоуправления или организацию, в

Указывается какое ведомство,организация предоставляет услугу,информация о его местонахождении



полномочия которых не входитпредоставление услуги
подпункт"б" пункта30

неполное заполнение полей в формезаявления о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявления овнесении изменений, в том числе винтерактивной форме заявления наЕдином портале, региональном портале

Указываются основания такого вывода

подпункт"в" пункта30
непредставление документов,предусмотренных подпунктами "а" - "в"пункта 20 настоящегоАдминистративного регламента

Указывается исчерпывающий переченьдокументов, не представленныхзаявителем

подпункт"г" пункта30
представленные документы утратили силуна день обращения за получением услуги(документ, удостоверяющий личность;документ, удостоверяющий полномочияпредставителя заявителя, в случаеобращения за получением услугиуказанным лицом)

Указывается исчерпывающий переченьдокументов, утративших силу

подпункт"д" пункта30
представленные документы содержатподчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий переченьдокументов, содержащих подчистки иисправления текста

подпункт"е" пункта30
представленные в электронной формедокументы содержат повреждения,наличие которых не позволяет в полномобъеме получить информацию и сведения,содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий переченьдокументов, содержащих повреждения

подпункт"ж" пункта30
заявление о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию, заявление овнесении изменений и документы,указанные в подпунктах "б" - "е" пункта20 Административного регламента,представлены в электронной форме снарушением требований, установленныхпунктами 10 – 12 Административногорегламента

Указывается исчерпывающий переченьэлектронных документов, несоответствующих указанномукритерию



подпункт"з" пункта30
выявлено несоблюдение установленныхстатьей 11 Федерального закона от 6апреля 2011 года № 63-ФЗ "Обэлектронной подписи" условий признанияквалифицированной электронной подписидействительной в документах,представленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий переченьэлектронных документов, несоответствующих указанному критерию

Дополнительно информируем: .(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, атакже иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 5к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"

ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного вкачестве индивидуального предпринимателя) – дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, ОГРН – для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)

РЕШЕНИЕоб отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления, организации)

по результатам рассмотрения заявления от № _ принято(дата и номер регистрации)решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
№ пунктаАдмини-стративногорегламента

Наименование основания для отказа ввыдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию в соответствии сАдминистративным регламентом
Разъяснение причин отказа ввыдаче разрешения на ввод объектав эксплуатацию

подпункт"а" пункта36
отсутствие документов, предусмотренныхподпунктом -"г" пункта 20, пунктом22 Административного регламента

Указываются основания такоговывода



подпункт"б" пункта36
несоответствие объекта капитальногостроительства требованиям к строительству,реконструкции объекта капитальногостроительства, установленным на датувыдачи представленного для полученияразрешения на строительствоградостроительного плана земельногоучастка, или в случае строительства,реконструкции, капитального ремонталинейного объекта требованиям проектапланировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, прикоторых для строительства, реконструкциилинейного объекта не требуется подготовкадокументации по планировке территории),требованиям, установленным проектомпланировки территории, в случае выдачиразрешения на ввод в эксплуатациюлинейного объекта, для размещения которогоне требуется образование земельного участка

Указываются основания такоговывода

подпункт"в" пункта36
несоответствие объекта капитальногостроительства требованиям, установленнымв разрешении на строительство, заисключением случаев изменения площадиобъекта капитального строительства всоответствии с частью 6.2 статьи 55Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации

Указываются основания такоговывода

подпункт"г" пункта36
несоответствие параметров построенного,реконструированного объекта капитальногостроительства проектной документации, заисключением случаев изменения площадиобъекта капитального строительства всоответствии с частью 6.2 статьи 55Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации

Указываются основания такоговывода

подпункт"д" пункта36
несоответствие объекта капитальногостроительства разрешенному использованиюземельного участка и (или) ограничениям,установленным в соответствии с земельными иным законодательством РоссийскойФедерации на дату выдачи разрешения наввод объекта в эксплуатацию, заисключением случаев, если указанныеограничения предусмотрены решением обустановлении или изменении зоны с

Указываются основания такоговывода



особыми условиями использованиятерритории, принятым в случаях,предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи51 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации, и строящийся,реконструируемый объект капитальногостроительства, в связи с размещениемкоторого установлена или изменена зона сособыми условиями использованиятерритории, не введен в эксплуатацию

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в , а также в судебном порядке.Дополнительно информируем: .(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительнаяинформация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (приналичии)

Дата



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 6к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"

ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного вкачестве индивидуального предпринимателя) – дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, ОГРН – для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)

РЕШЕНИЕоб отказе во внесении измененийв разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления, организации)

по результатам рассмотрения заявления от № принято(дата и номер регистрации)решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта вэксплуатацию.
№ пунктаАдмини-стративногорегламента

Наименование основания для отказа вовнесении изменений в разрешение на вводобъекта в эксплуатацию в соответствиис Административным регламентом
Разъяснение причин отказа вовнесении изменений в разрешениена ввод объекта в эксплуатацию



подпункт"а" пункта36
отсутствие документов, предусмотренныхподпунктом "г" пункта 20, пунктом23 Административного регламента

Указываются основания такоговывода

подпункт"б" пункта36
несоответствие объекта капитальногостроительства требованиям к строительству,реконструкции объекта капитальногостроительства, установленным на датувыдачи представленного для полученияразрешения на строительствоградостроительного плана земельногоучастка, или в случае строительства,реконструкции, капитального ремонталинейного объекта требованиям проектапланировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, прикоторых для строительства, реконструкциилинейного объекта не требуется подготовкадокументации по планировке территории),требованиям, установленным проектомпланировки территории, в случае выдачиразрешения на ввод в эксплуатациюлинейного объекта, для размещения которогоне требуется образование земельного участка

Указываются основания такоговывода

подпункт"в" пункта36
несоответствие объекта капитальногостроительства требованиям, установленнымв разрешении на строительство, заисключением случаев изменения площадиобъекта капитального строительства всоответствии с частью 6.2 статьи 55Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации

Указываются основания такоговывода

подпункт"г" пункта36
несоответствие параметров построенного,реконструированного объекта капитальногостроительства проектной документации, заисключением случаев изменения площадиобъекта капитального строительства всоответствии с частью 6.2 статьи 55Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации

Указываются основания такоговывода

подпункт"д" пункта36
несоответствие объекта капитальногостроительства разрешенному использованиюземельного участка и (или) ограничениям,установленным в соответствии с земельными иным законодательством РоссийскойФедерации на дату выдачи разрешения на

Указываются основания такоговывода



ввод объекта в эксплуатацию, заисключением случаев, если указанныеограничения предусмотрены решением обустановлении или изменении зоны сособыми условиями использованиятерритории, принятым в случаях,предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи51 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации, и строящийся,реконструируемый объект капитальногостроительства, в связи с размещениемкоторого установлена или изменена зона сособыми условиями использованиятерритории, не введен в эксплуатацию

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение наввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в , а также в судебном порядке.Дополнительно информируем: .(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесенииизменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительнаяинформация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (приналичии)

Дата



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 7к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Еоб исправлении допущенных опечаток и ошибокв разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатациюфедерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъектаРоссийской Федерации, органа местного самоуправления, организации)
Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта вэксплуатацию.

1. Сведения о застройщике
1.1 Сведения о физическом лице, в случае еслизастройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность (неуказываются в случае, еслизастройщик является
индивидуальным предпринимателем)



1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номер индивидуальногопредпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика –юридического лица

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию,содержащем опечатку/ ошибку
№ Орган (организация), выдавший (-ая)разрешение на ввод объекта вэксплуатацию

Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта вэксплуатацию
3.1. Данные (сведения),указанные в разрешениина ввод объекта вэксплуатацию

Данные (сведения),которые необходимоуказать в разрешениина ввод объекта вэксплуатацию

Обоснование суказанием реквизита (-ов) документа (-ов),документации, наосновании которыхпринималось решение овыдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию

Приложение: _



Номер телефона и адрес электронной почты для связи:Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных имуниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо вмногофункциональный центр предоставления государственных и муниципальныхуслуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 8к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"
ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного вкачестве индивидуального предпринимателя) – дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, ОГРН – для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)

Р ЕШ Е Н И Еоб отказе во внесении исправлений в разрешениена ввод объекта в эксплуатацию

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления, организации)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибокв разрешении на ввод объекта в эксплуатацию от № принято решение об отказево внесении (дата и номер регистрации)исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
№ пункта Наименование основания для отказа во Разъяснение причин отказаАдмини- внесении исправлений в разрешение на во внесении исправленийстратив- ввод объекта в эксплуатацию в в разрешение на ввод объектаного соответствии с Административным в эксплуатациюрегламента регламентом



подпункт"а" пункта42
несоответствие заявителя кругу лиц,указанных в пункте 2 Административногорегламента

Указываются основания такоговывода

подпункт отсутствие опечаток и ошибок в Указываются основания такого"б" пункта разрешении на ввод объекта вывода42 в эксплуатацию
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток иошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобыв ,а также в судебном порядке.Дополнительно информируем: .(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений вразрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 9к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Ео выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления, организации)

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае еслизастройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность (неуказываются в случае, еслизастройщик являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)
1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номер индивидуальногопредпринимателя



1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика –юридического лица

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
№ Орган (организация), выдавший(-ая)разрешение на ввод объекта вэксплуатацию

Номер документа Дата документа

2.1.

Приложение:Номер телефона и адрес электронной почты для связи:Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных имуниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо вмногофункциональный центр предоставления государственных и муниципальныхуслуг расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленныхспособов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 10к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"
ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного вкачестве индивидуального предпринимателя) – дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, ОГРН – для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)

Р ЕШ Е Н И Еоб отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления, организации)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию от № принято(дата и номер регистрации)решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
№ пункта Наименование основания для отказа в Разъяснение причин отказаАдмини- выдаче дубликата разрешения на ввод в выдаче дубликата разрешения настратив- объекта в эксплуатацию в соответствии ввод объекта в эксплуатациюного с Административным регламентомрегламента



пункт 44 несоответствие заявителя кругу лиц,указанных в пункте 2 Административногорегламента.
Указываются основания такоговывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на вводобъекта в эксплуатацию после устранения указанного нарушения.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобыв ,а также в судебном порядке.Дополнительно информируем: .(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения наввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 11к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Еоб оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на вводобъекта в эксплуатацию без рассмотрения
" " 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органаисполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местногосамоуправления, организации)

Прошу оставить *от № без рассмотрения.(дата и номер регистрации)
1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае еслизастройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность (неуказываются в случае, еслизастройщик являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)



1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номер индивидуальногопредпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика –юридического лица

Приложение:Номер телефона и адрес электронной почты для связи:Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственныхи муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либов многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленныхспособов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (приналичии)
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.



ПРИЛОЖЕНИЕ№ 12к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию"
ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного вкачестве индивидуального предпринимателя) – дляфизического лица, полное наименование застройщика,ИНН, ОГРН – для юридического лица,
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электроннойпочты)

Р ЕШ Е Н И Еоб оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на вводобъекта в эксплуатацию без рассмотрения
На основании Вашего заявления от №(дата и номер регистрации)об оставлении * безрассмотрения

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатациюфедерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, органа местного самоуправления, организации)
принято решение об оставлении *от № без рассмотрения.(дата и номер регистрации)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию


