
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯКОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДШАРЬЯПОСТАНОВЛЕНИЕ
от_10.11. 2022 г. №_1248
Об утверждении Административногорегламента предоставления муниципальнойуслуги «Выдача разрешения на условноразрешенный вид использованияземельного участка или объекта капитальногостроительства» на территории городского округагород Шарья Костромской области

В целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлениимуниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства», всоответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации,Федеральным Законом от 06.10.2013 года №131-ФЗ «Об общих принципах организацииместного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг», руководствуясь статьями 33, 38, 44 Устава муниципальногообразования городской округ город Шарья Костромской области, администрациягородского округа город Шарья Костромской области,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка илиобъекта капитального строительства» на территории городского округа город ШарьяКостромской области (приложение).2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава городского округа город Шарья Э. Г. Неганов
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Приложениек постановлению администрациигородского округа город ШарьяКостромской областиот « 10 » 11 2022 г. № 1248

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенныйвид использования земельного участка или объекта капитального строительства натерритории городского округа город Шарья Костромской области»
Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления Администрацией городскогоокруга город Шарья Костромской области (далее – Администрация) муниципальнойуслуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использованияземельного участка или объекта капитального строительства (далее - Административныйрегламент) регулирует отношения, связанные с предоставлением Администрациеймуниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства (далее -муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административныхпроцедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению разрешения наусловно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитальногостроительства, порядок взаимодействия Администрации с заявителями, иными органамигосударственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями иорганизациями.2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга,являются:а) физические и юридические лица (далее - заявители), имеющие намерениеполучить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка(объекта капитального строительства);б) физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешенияна условно разрешенный вид использования, если условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства включен вградостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правилаземлепользования и застройки порядке после проведения общественных обсуждений илипубличных слушаний по непосредственной инициативе указанных лиц (далее также -заявители).3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги можетобратиться представитель заявителя при наличии доверенности, оформленной вустановленном законом порядке, или иного документа, подтверждающего правообращаться от имени заявителя (далее также - заявитель, представитель заявителя).4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, атакже справочная информация размещается на информационных стендах в местахпредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайтеАдминистрации (https://sharya.kostroma.gov.ru) в информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет» (далее – сеть Интернет), непосредственно в администрации, а также врегиональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг



(функций) Костромской области» (далее - РГУ), на Едином портале государственных имуниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и в региональнойгосударственной информационной системе «Единый портал Костромской области»(44gosuslugi.ru) (далее – РПГУ).К справочной информации относится следующая информация:- место нахождения и графики работы администрации, ее структурныхподразделений, предоставляющих муниципальные услуги, государственных имуниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получениямуниципальной услуги, а также областного государственного казенного учреждения"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услугнаселению" и его обособленных структурных подразделений (далее по тексту – ОГКУ«МФЦ», МФЦ);- справочные телефоны Отдела архитектуры, градостроительства и территориальногопланирования администрации городского округа город Шарья (далее – Отделархитектуры), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;- адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратнойсвязи, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, всети Интернет.Отдел архитектуры обеспечивает в установленном порядке размещение иактуализацию указанной информации.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услугизаявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Отделархитектуры, через ЕПГУ или через РПГУ6. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявительобращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Отдел архитектуры,предоставляющий муниципальной услугу или через РПГУ.Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,предоставляются заявителю после указания даты и входящего номера полученной приподаче документов расписки, а при использовании РПГУ - после прохождения процедуравторизации.7. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальнойуслуги осуществляется специалистами Отдела архитектуры, в том числе специальновыделенными для предоставления консультаций.Консультации предоставляются по следующим вопросам:- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,комплектность (достаточность) представленных документов;- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления,организация и их местонахождение);- время приема и выдачи документов специалистами Отдела архитектуры, МФЦ;- срок принятия Отделом архитектуры решения о предоставлении муниципальной услуги;- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых ипринимаемых Отделом архитектуры в ходе предоставления муниципальной услуги.Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемыхдокументах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования.8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги такжеразмещается:- на информационных стендах общественных организаций, органов территориальногообщественного самоуправления (по согласованию);- на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в МФЦ;



- в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетахи т.д.).9. Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также сведения опорядке получения информации заявителями по вопросам предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, установленном в настоящем пункте.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги – «предоставление разрешения на условноразрешенный вид использования земельного участка или объекта капитальногостроительства».11. Муниципальная услуга осуществляется Отделом архитектуры,градостроительства и территориального планирования администрации городского округагород Шарья Костромской области (далее-Отдел архитектуры).12. При получении документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, заявитель взаимодействует с индивидуальным предпринимателем илиюридическим лицом, являющимся членом саморегулируемой организации в областиинженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства,реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительстваорганизации.13. В целях получения документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, Отдел архитектуры взаимодействует с:а) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра икартографии по Костромской области;б) Управлением Федеральной налоговой службы по Костромской области;в) Думой городского округа город Шарья Костромской области;г) МФЦ, в части приема и выдачи заявления заявителя и прилагаемых к немудокументов.14. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача(направление) заявителю одного из следующих документов:а) выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельногоучастка или объекта капитального строительства;б) отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использованияземельного участка или объекта капитального строительства. В решении об отказедолжны быть указаны все основания отказа.15. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получениемзаявителем одного из следующих документов:а) постановления Администрации городского округа город Шарья Костромскойобласти о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использованияземельного участка или объекта капитального строительства;б) постановления Администрации городского округа город Шарья Костромскойобласти об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства.16. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:74 календарных дня, со дня регистрации заявления и комплекта документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел архитектуры в случаеобращения с заявлением лица, указанного в подпункте «а» пункта 2 настоящегоАдминистративного регламента;14 календарных дней со дня регистрации заявления и комплекта документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел а в случае обращения с



заявлением лица, указанного в подпункте «б» пункта 2 настоящего Административногорегламента.17. В случае поступления заявления и комплекта документов через МФЦ срокмуниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких заявления и документовв Отдел архитектуры.18. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги действующимзаконодательством не предусмотрено.19. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующиминормативными правовыми актами:1) Конституцией Российской Федерации ("Собрание законодательства РоссийскойФедерации", 04.08.2014 года, N 31, статья 4398);2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ("Российская газета", 30.12.2004 года, N 290) (далее - Градостроительный кодекс);3) Земельным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательстваРоссийской Федерации", 29.10.2001 года, N 44, статья 4147);4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета",08.10.2003 года, N 202);5) Федеральным законом от 27.07.2010 года N 210-ФЗ "Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 30.07.2010 года, N 168);6) Федеральным законом от 6.04.2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи"("Российская газета", 8.04.2011 года, N 75);7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 года N 634"О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 2 июля 2012года, N 148);8) Уставом муниципального образования городской округ город Шарья, принятымрешением Думы городского округа город Шарья от 23.06.2005 № 1-30 (первоначальныйтекст документа опубликован в издании «Ветлужский край», № 163а, 24.10.2006);9) Порядком организации и проведения публичных слушаний по вопросам местногозначения городского округа город Шарья, утвержденным решением Думы городскогоокруга город Шарья от 06.04.2006 года N 20-ДН (далее - Порядок организации ипроведения публичных слушаний по вопросам местного значения городского округагород Шарья);10) Генеральным планом муниципального образования городской округ городШарья Костромской области, утвержденным решением Думы городского округа городШарья пятого созыва от 25.08.2011 года N 40-ДН («Ведомости Шарьи» №10 от 31.08.2011года);11) Правилами землепользования и застройки городского округа город Шарья,утвержденными постановлением администрации городского округа город ШарьяКостромской области от 24.06.2021 года N 674 («Ведомости Шарьи», 25.06.2021 года, N31(638));12) настоящим Административным регламентом.20. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования), размещается на официальном сайте администрации в сети Интернет(https://sharya.kostroma.gov.ru), в РГУ, на ЕПГУ и РПГУ.Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативныхправовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своемофициальном сайте в сети Интернет, а также в соответствующем разделе РПГУ.21. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
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нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,подлежащих представлению заявителем:а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласноприложению 1 (для физических лиц) либо приложению 2 (для юридических лиц) кнастоящему Административному регламенту; Заявление о предоставлениимуниципальной услуги может быть направлен в форме электронного документа,подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федеральногозакона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».б) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (приличном обращении);в) документ, подтверждающий полномочия лица, обратившегося с заявлением опредоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (в случае, когдас заявлением обращается представитель заявителя);г) схема планировочной организации земельного участка, подготовленная вмасштабе 1:500, 1:1000, 1:2000 в соответствии с требованиями, установленными длясоответствующего раздела проектной документации, подтверждающей, что строительствои (или) реконструкция объектов капитального строительства на земельном участке, длякоторого запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использованияземельного участка или объекта капитального строительства, допустимы в соответствии сархитектурными требованиями, требованиями безопасности (экологическими, санитарно-гигиеническими, противопожарными, требованиями в области гражданской обороны ипредупреждения чрезвычайных ситуаций), определяемыми техническими регламентами ииными применимыми актами технического регулирования.22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,находящихся в распоряжении иных отраслевых (функциональных) органовАдминистрации и иных органов и организаций, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги:а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (дляюридических лиц) либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);б) сведения о наличии на земельном участке объектов капитального строительства,если указанные документы (сведения) содержатся в Едином государственном реестренедвижимости;в) сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, еслиуказанные документы (сведения) содержатся в Едином государственном реестренедвижимости.23 Сведения, содержащиеся в документах, указанных в пункте 22 настоящегоАдминистративного регламента, запрашиваются Отделом архитектуры самостоятельнопосредством межведомственного информационного взаимодействия.24. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 22 настоящегоАдминистративного регламента, по собственной инициативе. Непредставлениезаявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю впредоставлении муниципальной услуги.
25. Заявитель, представляющий заявление при личном обращении, имеет правопредставить указанные в пункте 21 настоящего Административного регламентадокументы по предварительной записи. Предварительная запись осуществляется приличном обращении заявителя, по телефону (49449) 5-40-97 или по электронной почте:arh.sharya@yandex.ru.
При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество (приналичии), адрес места жительства (места нахождения) и предпочтительное время для
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представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесениядолжностным лицом Отдела архитектуры информации о заявителе и времени приема вжурнале предварительной записи заявителей, который ведется в Отделе архитектуры вэлектронной форме.
При осуществлении предварительной записи заявителю сообщается времяпредставления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и номеркабинета, в который следует обратиться.
26. Запрещается требовать от заявителя:1) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовымиактами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в переченьнеобходимых и обязательных услуг;2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесениезаявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении Отдела архитектуры, иных органов местного самоуправлениягосударственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальнойуслуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовымиактами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправепредставить указанные документы и информацию в Отдел архитектуры по собственнойинициативе;3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получениягосударственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключениемполучения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результатепредоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениямуниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлениимуниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела архитектуры,предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,
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предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем вписьменном виде за подписью заведующего Отделом архитектуры при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ уведомляетсязаявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронныеобразы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесениеотметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условиемпредоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев,установленных федеральными законами.

27. Основаниями для отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенныйвид использования земельного участка или объекта капитального строительства являются:
а) несоответствие испрашиваемого заявителем вида использования земельногоучастка (объекта капитального строительства) документам территориальногопланирования, Правилам землепользования и застройки и документации по планировкетерритории городского округа город Шарья;
б) несоответствие испрашиваемого заявителем вида использования земельногоучастка (объекта капитального строительства) нормативам градостроительногопроектирования, действующим на территории городского округа город Шарья;
в) поступление в Отдел архитектуры уведомления о выявлении самовольнойпостройки от уполномоченного исполнительного органа государственной власти,должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправлениягородского округа город Шарья, за исключением случаев, если по результатамрассмотрения данного уведомления Отдел архитектуры в исполнительный органгосударственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или органместного самоуправления, от которых поступило данное уведомление, направленоуведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либовступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требованийо сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленнымитребованиями;
г) наличие рекомендаций Комиссии по подготовке проекта Правил землепользованияи застройки городского округа город Шарья (далее - Комиссия) об отказе впредоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования с указаниемпричин принятого решения.
28. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующимтребованиям:
а) заявление составлено по форме согласно приложению 1 (для физических лиц),либо приложению 2 (для юридических лиц) к настоящему Административномурегламенту;
б) полномочия лица, обращающегося в Отдел архитектуры с заявлением о
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предоставлении муниципальной услуги, оформлены в установленном законом порядке (вслучае, когда в Отдел архитектуры обращается представитель заявителя);
в) тексты документов написаны разборчиво от руки или при помощи средствэлектронно-вычислительной техники;
г) фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии)написаны полностью;д) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иныхнеоговоренных исправлений;е) документы не должны быть исполнены карандашом;ж) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускаетнеоднозначность их толкования.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут бытьпредставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документыорганизацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямопредусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копиипредставленных документов должны быть также заверены специалистом Отделаархитектуры, МФЦ на основании их подлинников.29. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги вэлектронном виде с использованием РПГУ.В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Обэлектронной подписи" информация в электронной форме, подписаннаяквалифицированной электронной подписью, признается электронным документом,равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручнойподписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствиис ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимостисоставления документа исключительно на бумажном носителе.
Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы,предусмотренные пунктами 21, 22 настоящего административного регламента,представленные в форме электронных документов, удостоверяются с использованиемусиленной квалифицированной электронной подписи. Представление оригиналов и сверкас электронными версиями документов не требуется.
Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной подписизаявитель должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в Переченьуполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров,сформированный Министерством цифрового развития, связи и массовых коммуникацийРоссийской Федерации.30. Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставлениямуниципальной услуги:1) В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставлениямуниципальной услуги входит разработка схемы планировочной организации земельногоучастка, подготовленная в масштабе 1:500, 1:1000, 1:2000 в соответствии с требованиями,установленными для соответствующего раздела проектной документации,подтверждающей, что строительство и (или) реконструкция объектов капитальногостроительства на земельном участке, для которого запрашивается разрешение на условноразрешенный вид использования земельного участка или объекта капитальногостроительства, допустимы в соответствии с архитектурными требованиями, требованиямибезопасности (экологическими, санитарно-гигиеническими, противопожарными,требованиями в области гражданской обороны и предупреждения чрезвычайных
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ситуаций), определяемыми техническими регламентами и иными применимыми актамитехнического регулирования.2) Необходимая и обязательная услуга, указанная в подпункте 1 пункта 30настоящего Административного регламента, предоставляется индивидуальнымпредпринимателем или юридическим лицом, являющимся членом саморегулируемой вобласти инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования,строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитальногостроительства организации, платно.31. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, являются:1) представленные документы или сведения утратили силу на моментобращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ,удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения запредоставлением услуги указанным лицом);2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 21Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;3) представленные документы, содержат недостоверные и (или)противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющиеоднозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на толицом;5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти,орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входитпредоставление услуги;6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе винтерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам ихпредоставления и (или) не читаются;9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗусловий признания действительности, усиленной квалифицированной электроннойподписи».
32. Оснований для приостановления муниципальной услуги нормативнымиправовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, непредусмотрено.
33. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования дляобъекта капитального строительства или земельного участка, в отношении которогопоступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органагосударственной власти, должностного лица Отдела архитектуры;2) поступление от исполнительных органов государственной власти РоссийскойФедерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерацииинформации о расположении земельного участка в границах зон с особыми условиямииспользования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречитограничениям в границах данных зон;3) рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования изастройки (далее – Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на условноразрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по



результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросупредоставления разрешения на условно разрешенный вид использования;4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет кнарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных,санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленныхзаконодательством Российской Федерации;5) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиямииспользования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречитограничениям в границах данных зон;6) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации,необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) полученныхв порядке межведомственного электронного взаимодействия;7) земельный участок или объект капитального строительства расположен натерритории (части территории) муниципального образования, в отношении которойправила землепользования и застройки не утверждены;8) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенныйвид использования имеет пересечение с границами земель лесного фонда;9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствуетцелевому назначению, установленному для данной категории земель;10) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитальногостроительства, не соответствующий установленному разрешенному использованиюземельного участка;11) земельный участок расположен в границах территории, на которую действиеградостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламентыне устанавливаются;12) размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельныхучастков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условноразрешенный вид использования;
34. Заявитель несет расходы, связанные с организацией и проведением публичныхслушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства.
35.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
36. Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлениимуниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги,регистрации заявления:
1) Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлениимуниципальной услуги составляет 15 минут.
2) Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатапредоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
3) Максимальный срок регистрации заявления заявителя в журнале регистрациизаявлений граждан составляет 10 минут с момента его поступления в Отдел архитектуры.

37. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуютследующим требованиям:
1) здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга,располагается с учетом транспортной доступности (время пути для граждан от остановок



общественного транспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудованоотдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение;
2) на территории, прилегающей к месторасположению Отдела архитектуры,оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть неменее 5 мест, из них не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) - длябесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а такжеинвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации,и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Науказанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак"Инвалид". Порядок выдачи опознавательного знака "Инвалид" для индивидуальногоиспользования устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерациифедеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки не должнызанимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местамявляется бесплатным;
3) центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской),содержащей информацию о наименовании и графике работы;
4) в целях создания условий доступности зданий, помещений, в которыхпредоставляется муниципальная услуга (далее - здания), и условий доступностимуниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственногопользования средствами связи и информации;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания, а также входа в такие здания и выходы из них, в том числе сиспользованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам с учетомограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, атакже надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика итифлосурдопереводчика;
допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяютсяфедеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке иреализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфересоциальной защиты населения;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению имиуслуг наравне с другими лицами;
создание инвалидам иных условий доступности зданий, а также условийдоступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями законодательства.



В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить сучетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции иликапитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественныхобъединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к меступредоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечитьпредоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или вдистанционном режиме;
5) места ожидания в очереди на представление или получение документовкомфортные для граждан, оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями);
6) в помещениях приема граждан предусматриваются места общественногопользования (туалеты);
7) помещения приема граждан оборудованы информационными табличками суказанием:
наименования Отдела архитектуры;
номера помещения;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
технического перерыва (при наличии);
8) прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целейпомещениях, включающих в себя места для заполнения документов и информированияграждан;
9) помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическимправилам и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновениичрезвычайной ситуации;
10) каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном (при наличиитехнической возможности), персональным компьютером с возможностью доступа кинформационным базам данных, печатающим устройствам;
11) на информационных стендах размещается следующая информация:
справочная информация;
порядок получения информации заявителями по вопросам предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
38. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услугиявляются:
а) для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Отдел архитектурыили МФЦ не более двух раз;



б) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальнойуслуги не должно превышать 30 минут;
в) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальнойуслуги;
г) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
д) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальнойуслуги;
е) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или действие(бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальнойуслуги;
ж) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
з) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальнойуслуги.
39. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги приличном обращении заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номерзаявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от Отделаархитектуры (МФЦ) при подаче документов.
40. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут всоответствии с Административным регламентом осуществляться следующие функции:
а) информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставлениямуниципальной услуги;
б) прием заявления о проведении аукциона и прилагаемых к нему документов всоответствии с настоящим Административным регламентом.

Раздел 3. Административные процедуры.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме, а также особенностивыполнения административных процедур (действий) в МФЦ

41. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:
а) прием и регистрация заявления и документов заявителя;
б) истребование документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций;
в) экспертиза документов заявителя и принятие решения о проведении публичныхслушаний, общественных обсуждений;
г) проведение публичных слушаний, общественных обсуждений и подготовкарекомендаций Комиссии;



д) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
е) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
42. Прием и регистрация заявления и документов заявителя.
1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрациидокументов является обращение заявителя (представителя заявителя) в Отделархитектуры посредством:
а) личного обращения с заявлением и документами, необходимыми дляпредоставления муниципальной услуги, в Отдел архитектуры, МФЦ;
б) почтового отправления заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.
2. При поступлении заявления специалист, ответственный за прием и регистрациюдокументов заявителя:
а) устанавливает предмет обращения заявителя;
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личногообращения заявителя), или документ, подтверждающий право на обращение с заявлением(в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
в) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном егозаполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно ипредставляет на подпись заявителю;
г) производит копирование документов (если заявителем не представлены копиидокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяякопии представленных документов на основании их оригиналов (личной подписью,штампом Отдела);
д) регистрирует поступление заявления в журнале регистрации входящихдокументов;
е) оформляет расписку о приеме документов согласно приложению 3 к настоящемуАдминистративному регламенту, передает, а в случае поступления документов по почте,направляет ее заявителю (представителю заявителя);
ж) информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги вслучае личного обращения заявителя;
з) комплектует ходатайство и представленные заявителем документы (сведения) вустановленном порядке делопроизводства.
3. В случае обращения заявителя в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за приеми регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке вОтдел архитектуры.
4. Специалист Отдела архитектуры, ответственный за прием и регистрациюдокументов:
а) регистрирует поступление ходатайства в журнале регистрации входящей



корреспонденции (далее - Журнал регистрации документов);
б) в случае поступления полного комплекта документов передает их специалисту,ответственному за экспертизу документов;
в) в случае поступления неполного комплекта документов передает их специалисту,ответственному за истребование документов.
5. Результатом исполнения административной процедуры является прием ирегистрация в Журнале регистрации документов заявления о предоставлениимуниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) и передача ихспециалисту, ответственному за истребование документов, или специалисту,ответственному за экспертизу документов заявителя.
6. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 20минут.
7. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2календарных дня.43. Основанием для начала административной процедуры истребования документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжениидругих органов и организаций, является получение специалистом, ответственным заприем и регистрацию документов, неполного комплекта документов заявителя.

44. Специалист, ответственный за истребование документов:
а) устанавливает факт отсутствия документов и сведений, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредствомсистемы межведомственного взаимодействия;
б) оформляет и направляет запросы в:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра икартографии по Костромской области для получения выписки из Единогогосударственного реестра недвижимости об испрашиваемом земельном участке (обобъектах недвижимости, расположенных на земельном участке);
- Управление Федеральной налоговой службы по Костромской области дляполучения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (дляюридических лиц) либо выписки из Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
44.1. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений,которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяютсятехнологической картой межведомственного взаимодействия.
44.2. Направление межведомственного запроса осуществляется в электроннойформе посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия иподключенных к ней региональных систем межведомственного электронноговзаимодействия.
44.3. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускаетсятолько в случае невозможности направления межведомственных запросов в электроннойформе в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностьюв течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по



адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронноговзаимодействия.
44.4. Письменный межведомственный запрос должен содержать:

а) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
б) наименование органа или организации, в адрес которых направляетсямежведомственный запрос;
в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимопредставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер(идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
г) указание на положения нормативного правового акта, которым установленопредставление документа и (или) информации, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
д) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации,установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения,предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представлениятаких документа и (или) информации;
е) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
ж) дата направления межведомственного запроса;
з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившегомежведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адресэлектронной почты данного лица для связи;
и) информация о факте получения согласия от заявителя о представленииинформации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлениимежведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограниченфедеральными законами).
44.5. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист,ответственный за истребование документов:
а) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы,оформленными на бумажном носителе;
б) передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному заэкспертизу документов.
44.6. Результатом исполнения административной процедуры является истребованиепосредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов(сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизудокументов.
44.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5календарных дней.

45. Экспертиза документов заявителя и принятие решения о назначении публичныхслушаний, общественных обсуждений



1) Проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства подлежитрассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, проводимых впорядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации,с учетом положений статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, заисключением случая, указанного в подпункте "б" пункта 2 настоящегоАдминистративного регламента.
2) Основанием для начала административной процедуры экспертизы документовзаявителя и принятия решения о проведении публичных слушаний является получениеспециалистом, ответственным за экспертизу документов заявителя, комплекта документовзаявителя.
3) При поступлении документов специалист, ответственный за экспертизудокументов заявителя:
а) устанавливает предмет обращения заявителя;
б) формирует личное дело заявителя.
4) Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный заэкспертизу документов заявителя:
а) проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленнымтребованиям в соответствии с подразделами 22, 28 настоящего Административногорегламента;
б) устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право наполучение муниципальной услуги;
в) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением опредоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическоелицо или в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя).
46. Специалист, ответственный за экспертизу документов заявителя, готовит:
а) проект письма заведующего Отделом архитектуры на Главу городского округагород Шарья с обоснованием необходимости проведения публичных слушаний либообщественных обсуждений (далее - проект письма о необходимости проведенияпубличных слушаний, общественных обсуждений);
б) проект постановления Главы городского округа город Шарья о назначениипубличных слушаний, общественных обсуждений.
47. Специалист, ответственный за экспертизу документов заявителя, направляетдокументы, указанные в пункте 46 настоящего Административного регламента, навизирование заведующему Отделом архитектуры.
48. Специалист, ответственный за экспертизу документов заявителя, направляетпроект письма о необходимости проведения публичных слушаний, общественныхобсуждений вместе с личным делом заявителя главе городского округа город Шарья.
49. Глава городского округа город Шарья рассматривает представленные документы,подписывает письмо о необходимости проведения публичных слушаний, общественных
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обсуждений и возвращает документы в Отдел архитектуры.
50. Если при выполнении административных действий, предусмотренных пунктами47, 48 настоящего Административного регламента, соответствующее должностное лицоустановит неправомерность принятия решения о проведении публичных слушаний илинесоответствие проекта постановления Главы городского округа город Шарьядействующим нормативным правовым актам, он ставит об этом соответствующуюрезолюцию и обеспечивает возврат полученных документов вместе с личным деломзаявителя специалисту, ответственному за экспертизу документов заявителя, дляустранения недостатков и повторного согласования.
51. Подписанное Главой городского округа город Шарья письмо о необходимостипроведения публичных слушаний, общественных обсуждений вместе с проектомпостановления Главы городского округа город Шарья, направляется Главе городскогоокруга город Шарья для принятия решения о назначении публичных слушаний,общественных обсуждений.
52. Глава городского округа город Шарья рассматривает представленные документы,принимает решение о проведении публичных слушаний, общественных обсуждений(отказе в проведении), подписывает постановление о назначении публичных слушаний,общественных обсуждений и возвращает документы в Управление для передачиспециалисту, ответственному за проведение публичных слушаний, общественныхобсуждений.
53. Подписанное постановление с приложенными к нему информационнымсообщением о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний иповесткой публичных слушаний публикуется в порядке, установленном для официальногоопубликования муниципальных правовых актов городского округа город Шарья, инойофициальной информации, и размещается на официальном сайте администрациигородского округа город Шарья, в информационно-телекоммуникационной сети"Интернет".
54. Результатом административной процедуры экспертизы документов заявителя ипринятия решения о проведении публичных слушаний, общественных обсужденийявляется:
а) получение специалистом, ответственным за проведение публичных слушаний,общественных обсуждений, подписанного Главой городского округа город Шарьяпостановления о назначении публичных слушаний;
б) передача личного дела заявителя для начала административной процедурыпринятия решения о предоставлении муниципальной услуги, в случае обращения лица,указанного в подпункте "б" пункта 2 настоящего Административного регламента.
55. Максимальный срок выполнения административной процедуры рассмотрениядокументов заявителя и принятия решения о проведении публичных слушаний,общественных обсуждений составляет 2 календарных дня.
56. Проведение публичных слушаний, общественных обсуждений и подготовкарекомендаций Комиссии
57. Организатором публичных слушаний, общественных обсуждений по вопросупредоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельногоучастка или объекта капитального строительства является Комиссия.



58. Основанием для начала административной процедуры проведения публичныхслушаний, общественных обсуждений и подготовки рекомендаций Комиссии являетсяполучение специалистом, ответственным за проведение публичных слушаний,общественных обсуждений, подписанного Главой городского округа город Шарьяпостановления о назначении публичных слушаний или общественных обсуждений.
59. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка илиобъекта капитального строительства может оказать негативное воздействие наокружающую среду, общественные обсуждения, публичные слушания проводятся сучастием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства,подверженных риску такого негативного воздействия.
60. Специалист, ответственный за проведение публичных слушаний, общественныхобсуждений, готовит и направляет сообщения о проведении общественных обсужденийили публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условноразрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общиеграницы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данноеразрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных наземельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно ккоторому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений,являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которомузапрашивается данное разрешение.
61. Указанные сообщения направляются не позднее чем через 7 рабочих дней со дняпоступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условноразрешенный вид использования.
62. Комиссия регистрирует и рассматривает предложения и замечания, внесенные впериод размещения на официальном сайте Администрации городского округа городШарья в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" проекта, подлежащегорассмотрению на публичных слушаниях, общественных обсуждениях.
63. Секретарь Комиссии ведет протокол публичных слушаний, общественныхобсуждений в соответствии с правилами делопроизводства в Администрации городскогоокруга город Шарья.
64. Протокол публичных слушаний, общественных обсуждений оформляетсяКомиссией в соответствии с Порядком организации и проведения публичных слушаний,общественных обсуждений по проектам муниципальных правовых актов городскогоокруга город Шарья в сфере градостроительной деятельности.
65. Секретарь Комиссии подписывает протокол и передает его на подписьпредседателю Комиссии, который после подписания передает протокол секретарюКомиссии для обеспечения ознакомления участников публичных слушаний,общественных обсуждений, которые внесли предложения и замечания, касающиесяпроекта, рассмотренного на публичных слушаниях, общественных обсуждениях.
66. По запросу участника публичных слушаний, общественных обсужденийсекретарь Комиссии готовит выписку из протокола публичных слушаний, общественныхобсуждений, содержащую внесенные этим участником предложения и замечания.
67. Секретарь Комиссии по результатам публичных слушаний, общественныхобсуждений готовит проект заключения о результатах публичных слушаний,общественных обсуждений и передает его на подпись председателю Комиссии, который



после подписания заключения передает его секретарю Комиссии для опубликования.
68. Заключение о результатах публичных слушаний, общественных обсужденийоформляется в соответствии с Порядком организации и проведения публичных слушаний,общественных обсуждений по проектам муниципальных правовых актов городскогоокруга город Шарья в сфере градостроительной деятельности.
69. Секретарь Комиссии не позднее 30 календарных дней со дня оповещенияжителей городского округа город Шарья о времени и месте проведения публичныхслушаний, общественных обсуждений и опубликования проекта постановления Главыгородского округа город Шарья о назначении публичных слушаний или общественныхобсуждений передает заключение о результатах публичных слушаний, общественныхобсуждений в Отдел архитектуры организационной работы и документационногообеспечения Администрации городского округа город Шарья для опубликования вбюллетене "Ведомости Шарья" и размещения на официальном сайте Администрациигородского округа город Шарья в информационно-телекоммуникационной сети"Интернет"https://sharya.kostroma.gov.ru
70. Секретарь Комиссии организует проведение заседания Комиссии, на которомвырабатываются рекомендации о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешенияна условно разрешенный вид использования земельного участка или объектакапитального строительства, которые заносятся в протокол Комиссии и подписываютсяпредседателем Комиссии.
71. Председатель Комиссии после подписания протокола передает его секретарюКомиссии для подготовки рекомендаций о предоставлении разрешения на условноразрешенный вид использования земельного участка или объекта капитальногостроительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин.
72. В соответствии с решением Комиссии, секретарь Комиссии готовит письменныерекомендации главе городского округа город Шарья и передает их на подписьпредседателю Комиссии.
73. Председатель Комиссии после подписания рекомендаций Комиссии передает ихсекретарю Комиссии для их передачи специалисту, ответственному за экспертизудокументов заявителя, для подготовки проекта постановления Администрации городскогоокруга город Шарья о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условноразрешенный вид использования земельного участка или объекта капитальногостроительства.
74. Результатом административной процедуры проведения публичных слушаний,общественных обсуждений и подготовки рекомендаций Комиссии является передачарекомендаций Комиссии о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения наусловно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитальногостроительства специалисту, ответственному за экспертизу документов заявителя.
75. Максимальный срок выполнения административной процедуры проведенияпубличных слушаний, общественных обсуждений и подготовки рекомендаций Комиссиисоставляет 60 календарных дней.
76. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
1) Основанием для начала административной процедуры принятия решения опредоставлении муниципальной услуги является получение рекомендаций Комиссии о



предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства либо личногодела заявителя в случае обращения лица, указанного в подпункте "б" пункта 2 настоящегоАдминистративного регламента, специалистом, ответственным за экспертизу документовзаявителя. Дата регистрации рекомендаций Комиссии о предоставлении (отказе впредоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельногоучастка или объекта капитального строительства в Отделе архитектуры считается датойпоступления указанных рекомендаций главе городского округа город Шарья.
2) Специалист, ответственный за экспертизу документов заявителя, при получениирекомендаций Комиссии о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения наусловно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитальногостроительства устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставленииразрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объектакапитального строительства, установленных пунктом 27 настоящего Административногорегламента, и готовит проект постановления Администрации городского округа городШарья, после чего передает его на визирование заведующему Отделом архитектуры.
3) Соответствующее должностное лицо проверяет правомерность принятия решенияо предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства, визируетсоответствующий проект постановления и возвращает документы специалисту,ответственному за экспертизу документов заявителя, для направления его на согласованиев порядке, установленном Регламентом Администрации городского округа город Шарья.
4) В случае, если при выполнении административных действий, предусмотренныхподпунктом 3 пункта 76 настоящего Административного регламента, соответствующиедолжностные лица установят неправомерность принятия решения о предоставлении(отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использованияземельного участка или объекта капитального строительства или несоответствие проектапостановления действующим нормативным правовым актам, они ставят об этомсоответствующую резолюцию и обеспечивают возврат полученных документов вместе сличным делом заявителя специалисту, ответственному за экспертизу документовзаявителя, для устранения недостатков и повторного согласования проекта постановления.
5) Специалист, ответственный за экспертизу документов заявителя, при получениизавизированного начальником Отдела архитектуры проекта постановления опредоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства направляетего на согласование в соответствии с Регламентом Администрации городского округагород Шарья.
6) Согласованный в установленном порядке проект постановления о предоставлении(отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использованияземельного участка или объекта капитального строительства вместе с письменнымирекомендациями Комиссии и заключением о результатах публичного слушания,общественных обсуждений направляется главе городского округа город Шарья дляпринятия решения.
7) Глава городского округа город Шарья при рассмотрении рекомендаций Комиссиипринимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условноразрешенный вид использования земельного участка или объекта капитальногостроительства, подписывает соответствующий проект постановления и возвращаетдокументы для передачи в Отдел архитектуры.



8) Если при выполнении административных действий, предусмотренных подпунктом7 пункта 76 настоящего Административного регламента, глава городского округа городШарья установит неправомерность предоставления (отказа в предоставлении) разрешенияна условно разрешенный вид использования земельного участка или объектакапитального строительства или несоответствие проекта постановления установленнымтребованиям, обеспечивает возврат полученных документов в Отдел архитектуры дляисправления выявленных недостатков. После исправления выявленных недостатковисправленные (подготовленные) документы повторно направляются главе городскогоокруга город Шарья.
9) Подписанное главой городского округа город Шарья постановлениеАдминистрации городского округа город Шарья о предоставлении (отказе впредоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельногоучастка или объекта капитального строительства передается в Отдел архитектуры длявыдачи заявителю.
10) Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлениимуниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за выдачудокументов заявителю, постановления Администрации городского округа город Шарья опредоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства.
11) Максимальный срок выполнения административной процедуры принятиярешения о предоставлении муниципальной услуги составляет 3 календарных дня.

77. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
1. Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителюрезультата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом,ответственным за выдачу документов заявителю, постановления Администрациигородского округа город Шарья о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешенияна условно разрешенный вид использования земельного участка или объектакапитального строительства.
2. При получении постановления специалист, ответственный за выдачу документовзаявителю:
а) вносит информацию в журнал предоставления разрешения на условноразрешенный вид использования земельного участка или объекта капитальногостроительства;
б) обеспечивает опубликование постановления о предоставлении (отказе впредоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельногоучастка или объекта капитального строительства путем размещения его на официальномсайте Администрации городского округа город Шарья в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://adm-sharya.ru и опубликование в бюллетене"Ведомости Шарьи";
в) информирует заявителя о результате рассмотрения заявления;
г) выдает (направляет по почте) заявителю копию постановления о предоставлении(отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использованияземельного участка или объекта капитального строительства;



д) регистрирует факт выдачи (направления по почте) заявителю постановления опредоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного участка или объекта капитального строительства в Журналерегистрации исходящих документов;
е) передает личное дело специалисту, ответственному за делопроизводство, дляпоследующей его регистрации и передачи в архив.
В случае изъявления желания заявителя получить результат предоставления услугичерез МФЦ специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующиедокументы в установленном порядке в МФЦ.
3. Результатом выполнения административной процедуры выдачи заявителюрезультата предоставления муниципальной услуги является выдача (направление попочте) заявителю постановления о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешенияна условно разрешенный вид использования земельного участка или объектакапитального строительства.
4. Максимальный срок выполнения административной процедуры выдачи заявителюрезультата предоставления муниципальной услуги составляет 2 календарных дня.
5. В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адрес Отделаархитектуры заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложениеморигинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.
6. Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству,передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачудокументов.
7. Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками, ошибкамине может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.
8. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставлениямуниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных повине Отдела архитектуры и (или) должностного лица Отдела архитектуры, плата сзаявителя не взимается.
9. Жалоба заявителя на отказ Отдела архитектуры в исправлении допущенныхопечаток, ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается впорядке, установленном разделом 5 настоящего Административного регламента.

Раздел 4. Порядок и формы контроляза исполнением административного регламента
78. Текущий контроль за соблюдением требований к порядку предоставлениямуниципальной услуги

1. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностнымилицами Отдела архитектуры положений настоящего Административного регламента ииных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется заведующим Отделомархитектуры, а в период его отсутствия - лицом, исполняющим обязанности заведующего



Отдела архитектуры.
2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с цельювыявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных заинтересованных лиц(граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены припредоставлении муниципальной услуги) (далее - заинтересованные лица), рассмотрения,подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

79. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги
1. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программпроверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться всевопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, - комплексные проверки,или отдельные вопросы - тематические проверки.
Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя,поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующегозаконодательства при предоставлении муниципальной услуги.
2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услугивключает в себя:
а) проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия(бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;
б) выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц,индивидуальных предпринимателей.3. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которойосуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Справка подписываетсяпредседателем комиссии.
4. Персональная ответственность должностных лиц Отдела архитектуры закрепляетсяв их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. Должностные лица Отдела архитектуры в случае ненадлежащих предоставлениямуниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершенияпротивоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственностьв соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Отдел архитектуры ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностнымилицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки ипринимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношениитаких должностных лиц.
7. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направитьобращение в письменной форме или в форме электронного документа в адресзаведующего Отдела архитектуры с просьбой о проведении проверки соблюдения иисполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, Костромской области,муниципальных правовых актов городского округа город Шарья, положений настоящегоАдминистративного регламента, устанавливающих требования к полноте и качествупредоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав изаконных интересов при предоставлении муниципальной услуги.



8. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Отдел архитектуры,рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. О результатах рассмотренияобращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменныйответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовомуадресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или егоуполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронногодокумента на адрес электронной почты обратившегося лица.
9. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном разделом 5настоящего Административного регламента.

Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалованияЗаявителем решений и действий (бездействия) органа,Предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций,привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствиис Федеральным Законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ, а такжеих должностных лиц, муниципальных служащих, работников
80. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий(бездействия) Администрации городского округа город Шарья, Отдела архитектуры, ихдолжностных лиц, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а такжеорганизаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии сФедеральным Законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ (далее - привлекаемыеорганизации), или их работников при предоставлении муниципальной услуги в судебномили в досудебном (внесудебном) порядке.
81. Обжалование решений и действий (бездействия)Отдела архитектуры, ихдолжностных лиц, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ либопривлекаемой организации, работника привлекаемой организации при предоставлениимуниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права наоспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.82. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий(бездействия) Отдела архитектуры, должностного лица Отдела архитектуры,муниципального служащего, МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностныхлиц, муниципальных служащих, работников осуществляется посредством размещенияинформации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальномсайте Администрации городского округа город Шарья http://adm-sharya.ru/, на ЕПГУ иРПГУ.
83. Отдел архитектуры обеспечивает в установленном порядке размещение иактуализацию сведений, содержащихся в настоящем разделе, а также в соответствующемразделе РПГУ.

84. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг приоднократном обращении заявителя в МФЦ;
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б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случаедосудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюмуниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации;
в) требование у заявителя документов или информации либо осуществлениедействий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиКостромской области, муниципальными правовыми актами городского округа городШарья для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами Костромской области, муниципальными правовыми актами городского округагород Шарья для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа непредусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иныминормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовымиактами городского округа город Шарья. В указанном случае досудебное (внесудебное)обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦвозможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полномобъеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовымиактами городского округа город Шарья;
ж) отказ Отдела архитектуры, должностного лица Отдела архитектуры, МФЦ,работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлениидопущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока такихисправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителемрешений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если наМФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основанияприостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствиис ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами ииными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальнымиправовыми актами городского округа город Шарья. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в



полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениемслучаев, указанных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Вуказанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения идействия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенномчастью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг".. 85. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электроннойформе в Отдел архитектуры, МФЦ либо в администрацию Костромской области,являющуюся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), в администрацию городскогоокруга город Шарья, а также в привлекаемые организации.86. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации городского округагород Шарья, Отдела архитектуры, заведующего Отдела архитектуры, муниципальныхслужащих Администрации городского округа город Шарья, может быть направлена попочте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети"Интернет", официального сайта Администрации городского округа город Шарьяhttp://adm-sharya.ru/, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приемезаявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ можетбыть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационнойсети "Интернет", официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может бытьпринята при личном приеме заявителя.
87. Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а такжеих работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, черезЕПГУ либо через РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
88. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальногослужащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, ихруководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которыхобжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительствазаявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направленответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющегомуниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ,привлекаемых организаций, их работников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
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(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников.
89. Жалоба, поступившая в Отдел архитектуры, МФЦ, учредителю МФЦ,привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих днейсо дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела архитектуры, МФЦ,привлекаемой организации в приеме документов у заявителя либо в исправлениидопущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленногосрока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
90. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взиманиекоторых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовымиактами городского округа город Шарья;
б) в удовлетворении жалобы отказывается.
91. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменнойформе и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответо результатах рассмотрения жалобы.92. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителюдается информация о действиях, осуществляемых Отделом архитектуры, МФЦ либопривлекаемой организацией, в целях незамедлительного устранения выявленныхнарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения задоставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которыенеобходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.93. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителюдаются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а такжеинформация о порядке обжалования принятого решения.94. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобыпризнаков состава административного правонарушения или преступления должностноелицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительнонаправляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченныесоставлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии сКодексом Костромской области об административных правонарушениях95. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) отраслевого(функционального) органа Администрации городского округа город Шарья либомуниципальных служащих Администрации городского округа город Шарья приосуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных висчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденныеПравительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами впорядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, вантимонопольный орган.
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Приложение 1к Административному регламентупредоставления Администрациейгородского округа город Шарьямуниципальной услугипо предоставлению разрешенияна условно разрешенный видиспользования земельного участка илиобъекта капитального строительства
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯо предоставлении разрешения на условно разрешенныйвид использования земельного участка или объектакапитального строительства для физического лица

В Комиссию по подготовке проектаПравил землепользования и застройкигородского округа город Шарьяот __________________________________(Ф.И.О. заявителя)_____________________________________от имени которого действует ______________________________________________(Ф.И.О. представителя заявителя -при необходимости)по доверенности от "___" ____________N _______ ________________________________________________________________проживающего по адресу: _______________________________________________________________________________________Тел. ________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу выдать разрешение на условно разрешенный вид использованияземельного участка (объекта капитального строительства) _____________________________________________________________________________________________,(наименование объекта)расположенного по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________с кадастровым номером _____________________________________________________
_____________ (___________________________________________) _______________(подпись) (Ф.И.О.) (дата)

Предполагаемый вид использования земельного участка (объектакапитального строительства), выполненный в графической (текстовой) форме, суказанием следующих сведений:а) место расположения существующих и намечаемых объектов капитальногостроительства, их характеристики (общая площадь, предельное количествоэтажей, открытые пространства, места парковки автомобилей и прочие);б) общая информация о планируемых объемах ресурсов, необходимых дляфункционирования объекта (численность работающих, грузооборот, потребностьв подъездных железнодорожных путях, энергообеспечение, водоснабжение и томуподобное);в) информация о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду(объем и характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства истепень их вредности);г) информация о планируемом количестве посетителей и потребности вместах парковки автомобилей.
Приложение:1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личностьзаявителя (при личном обращении);2) документ, подтверждающий полномочия лица, обратившегося в Комиссию сзаявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный видиспользования (в случае, когда с заявлением обращается представительзаявителя);3) схема планировочной организации земельного участка, подготовленная вмасштабе 1:500, 1:1000, 1:2000 в соответствии с требованиями,установленными для соответствующего раздела проектной документации,подтверждающей, что строительство и (или) реконструкция объектовкапитального строительства на земельном участке, для которого запрашиваетсяразрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка илиобъекта капитального строительства, допустимы в соответствии сархитектурными требованиями, требованиями безопасности (экологическими,санитарно-гигиеническими, противопожарными, требованиями в областигражданской обороны и предупреждения чрезвычайных ситуаций), определяемымитехническими регламентами и иными применимыми актами техническогорегулирования.



Приложение 2к Административному регламентупредоставления Администрациейгородского округа город Шарьямуниципальной услугипо предоставлению разрешенияна условно разрешенный видиспользования земельного участка илиобъекта капитального строительства
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯо предоставлении разрешения на условно разрешенныйвид использования земельного участка или объектакапитального строительства для юридического лица

В Комиссию по подготовке проектаПравил землепользования и застройкигородского округа город Шарьяот __________________________________(наименование заявителя)__________________________________________________________________________(ИНН, ОГРН)от имени которого действует ______________________________________________(Ф.И.О. представителя заявителя)по доверенности от "___" ____________N _______ ________________________________________________________________или на основании уставных документов.Место нахождения: ________________________________________________________



_____________________________________Тел. ________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на условно разрешенный вид использованияземельного участка (объекта капитального строительства) _____________________________________________________________________________________________,(наименование объекта)расположенного по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________с кадастровым номером _____________________________________________________
_____________ (___________________________________________) _______________(подпись) (Ф.И.О.) (дата)

Предполагаемый вид использования земельного участка (объектакапитального строительства), выполненный в графической (текстовой) форме, суказанием следующих сведений:а) место расположения существующих и намечаемых объектов капитальногостроительства, их характеристики (общая площадь, предельное количествоэтажей, открытые пространства, места парковки автомобилей и прочие);б) общая информация о планируемых объемах ресурсов, необходимых дляфункционирования объекта (численность работающих, грузооборот, потребностьв подъездных железнодорожных путях, энергообеспечение, водоснабжение и томуподобное);в) информация о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду(объем и характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства истепень их вредности);г) информация о планируемом количестве посетителей и потребности вместах парковки автомобилей.
Приложение:1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личностьзаявителя (при личном обращении);2) документ, подтверждающий полномочия лица, обратившегося в Комиссию сзаявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный видиспользования (в случае, когда с заявлением обращается представительзаявителя);3) схема планировочной организации земельного участка, подготовленная вмасштабе 1:500, 1:1000, 1:2000 в соответствии с требованиями,установленными для соответствующего раздела проектной документации,подтверждающей, что строительство и (или) реконструкция объектовкапитального строительства на земельном участке, для которого запрашиваетсяразрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка илиобъекта капитального строительства, допустимы в соответствии сархитектурными требованиями, требованиями безопасности (экологическими,санитарно-гигиеническими, противопожарными, требованиями в областигражданской обороны и предупреждения чрезвычайных ситуаций), определяемымитехническими регламентами и иными применимыми актами техническогорегулирования.



Приложение 3к Административному регламентупредоставления Администрациейгородского округа город Шарьямуниципальной услугипо предоставлению разрешенияна условно разрешенный видиспользования земельного участка илиобъекта капитального строительства
ФОРМА РАСПИСКИо приеме документов

РАСПИСКАо приеме документов
Заявление и документы ____________________________________________________________________________________________________________________________(Ф.И.О. для граждан и индивидуальных предпринимателей,наименование юридического лица)приняты в соответствии с описью.
Перечень документов:1. ____________________________________________________________________2. ____________________________________________________________________3. ___________________________________________________________________.
Перечень документов (сведений), которые будут получены помежведомственным запросам:1. ____________________________________________________________________2. ____________________________________________________________________3. ___________________________________________________________________.

Регистрационный номер ____________________ Дата ____________________



Подпись лица,принявшего документы _____________/________________________________________(подпись) (расшифровка)


