                                                                                                           Утверждаю:  

                                                                                                                     Зам.главы  городского

                                                                                                                       округа город Шарья                     по социально-культурной сфере
                                                                                                            __________Е.Н. Серяк
План работы 
отдела опеки и попечительства

администрации городского округа город Шарья
 на 2022 год
Цель: обеспечение защиты прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Задачи:

1. Осуществлять выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

2. Развитие семейных форм воспитания. 

3. Исполнение законов по охране прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа данной категории. 

4. Взаимодействие с социумом по профилактике социального сиротства. 

5. Совершенствование деятельности в соответствии с изменением законодательства.
1. Выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	№ п/п
	Направление деятельности
	Мероприятия
	Сроки
	Исполнитель
	Ожидаемый результат

	1.1
	Работа с опекунами (попечителями), приемными родителями
	1. Подготовка проектов постановлений по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

2. Формирование личных дел

3. Ознакомление опекунов (попечителей), приемных родителей с их правами и обязанностями

4. извещение опекунов (попечителей), приемных родителей об изменениях в законодательстве

5. подготовка дополнений и списков по опекунам, попечителям и приемным родителям
	По мере необходимости

Постоянно

По мере необходимости
	Специалисты отдела 
	Повышение качества исполнения законодательства в сфере опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних

	1.2
	Работа с региональным банком данных о детях, оставшихся без попечения родителей
	1. Своевременное предоставление сведений о детях, оставшихся без попечения родителей, региональному оператору банка данных о детях.

2. Внесение изменений и дополнений в районный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

	Постоянно 


	Специалисты отдела
	Повышение эффективности деятельности органов опеки и попечительства  по устройству детей сирот и детей, оставшихся без родителей

	1.3
	Организационно-методическая деятельность по вопросам семейных форм устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	- Собрания опекунов (попечителей), приёмных родителей.
· Права выпускников школ из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

- Индивидуальные консультации по вопросам семейных форм устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

- Ведение журналов учёта по категориям:

· Первичного учёта несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей 

· учёта несовершеннолетних, находящихся под опекой, попечительством 

· учёта несовершеннолетних, находящихся в приёмных семьях 

· учёта усыновлённых несовершеннолетних 

· учёта несовершеннолетних, направленных в учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	 март,  сентябрь
 

 

 

 

По мере

необходимости

 

 

Постоянно
Постоянно 
	Специалисты отдела
	Повышение эффективности деятельности органов опеки и попечительства  по защите имущественных прав и по устройству детей сирот и детей, оставшихся без родителей 


2. Социально-правовая защита детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	№ п/п
	Направление деятельности
	Мероприятия
	Сроки
	Исполнитель
	Ожидаемый результат

	2.1.
	Представление законных интересов несовершеннолетних
	1.Немедленное отобрание детей при угрозе их жизни и здоровью на основании ст. 77 Семейного кодекса РФ

2. Подготовка исковых заявлений о лишении и ограничении родительских прав, о взыскании алиментов, об отмене усыновления, о признании брака недействительным, об ограничении дееспособности граждан

3. Подготовка заключений в суд по вопросам защиты прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних и участие в судебных заседаниях в качестве представителя органов опеки и попечительства

4. Участие в исполнении судебных решений о передаче или отобрании детей в порядке, установленном Семейным кодексом РФ

5. Представление законных интересов несовершеннолетних граждан в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству РФ или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных;

6. Выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных в соответствии со статьей 36 Гр. кодекса РФ
	 По мере необходимости
	Специалисты отдела
	Повышение эффективности деятельности органов опеки и попечительства  по исполнению государственных полномочий в отношении несовершеннолетних

	2.2.
	Обеспечение мер социальной поддержки детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа данной категории

 
	1. Контроль за организацией летнего отдыха подопечных, приёмных детей.

2 Взаимодействие с опекунами (попечителями), приёмными родителями, общеобразовательными учреждениями по вопросам поступления выпускников в учреждения профессионального образования


	
	Специалисты отдела
	Повышение эффективности деятельности органов опеки и попечительства  по исполнению государственных полномочий в отношении несовершеннолетних

	2.3.
	Участие в рассмотрении споров, связанных с воспитанием детей
	Подготовка заключений в суд по вопросам, связанными со спорами по воспитанию детей, участие в судебных заседаниях в качестве представителя органов опеки и попечительства

- Оказание помощи родителям в заключении соглашений о порядке осуществления родительских прав

- Подготовка постановлений о порядке общения с ребенком дедушки, бабушки, братьев, сестер и других родственников
	   
	Специалисты отдела
	Повышение эффективности деятельности органов опеки и попечительства  по исполнению государственных полномочий в отношении несовершеннолетних

	2.4.
	Защита жилищных прав детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа данной категории


	Сбор информации о постановке на учет в управление по ЖКХ детей-сирот, детей, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа данной категории Консультация детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа данной категории, их законных представителей по защите жилищных прав


	
	Специалисты отдела
	Повышение эффективности деятельности органов опеки и попечительства по защите жилищных прав

	2.5.
	Подготовка проектов постановлений по вопросам защиты имущественных и личных прав несовершеннолетних
	Подготовка проектов постановлений по вопросам:

· - установление и прекращение опеки и попечительства, постановка на учет; 

· - освобождения и отстранения опекунов; и попечителей от исполнения обязанностей, расторжении договора;

· - о направлении несовершеннолетних  в госучреждения; 

· - выдача разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных; 

· - по заключению договоров доверительного управления имуществом подопечных; 

· - Признания несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным); 

·  - По разрешению изменения фамилии, имени несовершеннолетних.

· - По разрешению на трудоустройство несовершеннолетних.
·  - По уходу за нетрудоспособными гражданами

· - О включении в список детей- сирот  детей, оставшихся без попечения родителей ,подлежащих обеспечению жилым помещением, по достижению ими 14-летнего возраста
	По мере необходимости
	Специалисты отдела
	Повышение эффективности деятельности органов опеки и попечительства  по защите имущественных прав

	
	Подготовка проектов распоряжений 
	 - о выплате социального пособия на погребение

 - о предоставлении субсидий специализированной службе на возмещение стоимости услуг, предоставляемых согласно гаранированному перечню услуг по погребению отдельных категорий умерших

	По мере необходимости
	М.А.Гогуева 

С.С. Мазурина
	


3. Взаимодействие с социумом по профилактике социального сиротства.
	№ п/п
	Направление деятельности
	Мероприятия
	Сроки
	Исполнитель
	Ожидаемый результат

	3.1.
	Взаимодействие с органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений
	Участие в работе Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав:

Взаимодействие с КЦСОН:

· обмен информацией о детях, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, 

· совместные выезды в семьи; 

Взаимодействие с МО МВД «Шарьинский»
· По выявлению фактов жестокого обращения с детьми, фактов безнадзорности детей; 

· Обмен информацией о детях, оказавшихся в социально-опасном положении; 

· Участие в следственных мероприятиях в качестве законного представителя несовершеннолетних; 

Взаимодействие со службой судебных приставов:

· Предоставление сведений о лицевых счетах и месте нахождения детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей; 

· Учёт лиц, лишённых родительских прав, ограниченных в правах, с которых взысканы алименты на содержание детей; 

· По изменению взыскателя алиментов; 

Взаимодействие с Пенсионным Фондом:

· обмен информацией по получателям пенсий, 

· предоставление сведений по родителям, лишённым родительских прав
	По вторникам 2 раза в месяц

По мере необходимости

Постоянно

По запросам

По мере необходимости
По мере необходимости
	Заведующий отделом
Специалисты отдела

Специалисты отдела

Специалисты отдела

Специалисты отдела
	Повышение эффективности в сфере работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.


4. Работа по защите личных и имущественных прав совершеннолетних недееспособных или ограниченных в дееспособности граждан, а  также граждан находящихся под попечительством в форме патроната
	
	Запланированное мероприятие
	Срок проведения
	Исполнители

	1.
	Ведение личных дел совершеннолетних недееспособных или ограниченных в дееспособности граждан, а  также граждан находящихся под попечительством в форме патроната в соответствии с Гражданским кодексом РФ; Федеральным законом от 24.04.2008г №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; Закона Костромской Области от 28.12.2007 № 236-4-ЗКО «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Костромской области»; постановлением Правительства РФ от 17.11.2010г. №927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»; 
	В течение года
	М.А.Гогуева

	2.
	Проведение плановых и внеплановых проверок  условий жизни совершеннолетних недееспособных граждан, соблюдение опекунами прав и законных интересов совершеннолетних недееспособных граждан, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан с периодичностью   утв. постановлением Правительства РФ от 17.11.2010г. №927; 
	Согласно графика проверок.
	М.А.Гогуева

	3.
	Проведение проверок сохранности жилья и имущества недееспособных граждан находящихся в психоневрологических домах интернатах.
	2 раза в год

по запросу ПНИ
	М.А.Гогуева

	4
	Прием отчетов и помощь в составлении отчетов  опекуна о хранении, об использовании имущества  совершеннолетнего недееспособного гражданина и управлении этим имуществом (выходы на дом и выезды в удаленные районные поселения).
	до 1 февраля 2021 г.
	М.А.Гогуева

	5.
	Обращение в суд и принятие участия в судебных заседаниях, в случаях предусмотренным законодательством касающиеся вопросов защиты прав и законных интересов совершеннолетних лиц,  рассмотрение всех дел, связанных с признанием недееспособности, ограничения в дееспособности  


	В течение года
	М.А.Гогуева

	6
	Участие в мероприятиях с проведением следственных действий по уголовным делам на стадии предварительного расследования и судебного заседания в отношении лиц, которые по состоянию здоровья не могут защищать свои права, по которым отдел опеки и попечительства является заинтересованным лицом.
	В течение года
	М.А.Гогуева

	7
	Проведение плановых и внеплановых проверок  условий жизни совершеннолетних недееспособных граждан, находящихся  стационарных учреждений социального обслуживания (отделение временного проживания Шарьинского КЦСОН) и учреждения здравоохранения (Шарьинский психоневрологический диспансер) 
	1 раза в год 


	М.А.Гогуева

	8
	Выявление лиц, признанных недееспособными вследствие психических расстройств  или ограниченных в дееспособности и нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, а также совершеннолетних дееспособных лиц, которые нуждаются в попечительстве в форме патронажа.
	В течение года
	М.А.Гогуева

	9
	Вести  подбор и учет граждан, выразивших желание стать опекунами совершеннолетних недееспособных граждан.  


	В течение года
	М.А.Гогуева

	10
	Осуществление социально-бытового устройства лиц, нуждающихся в опеке и попечительстве.


	В течение года
	М.А.Гогуева

	11
	Составление отчетов по недееспособным или ограниченных в дееспособности граждан, граждан находящихся под попечительством в форме патроната. 
	ежемесячно, ежеквартально
	М.А.Гогуева

	12
	Проведение собрания с опекунами совершеннолетних недееспособных  или ограниченных в дееспособности граждан. 


	По мере

 необходимости


	М.А.Гогуева

	13
	Индивидуальная работа с вновь оформленными опекунами (ознакомление и разъяснение  ГК РФ, законов, постановлений и других  нормативных документов )
	В течении  года с момента оформления опеки


	М.А.Гогуева

	14
	Информирование через средства массовой информации  вопросов  касающихся опеки и попечительства совершеннолетних недееспособных или ограниченных в дееспособности граждан, а также граждан находящихся под попечительством в форме патроната. 
	В течении года
	М.А.Гогуева

	15
	Прием и консультирование граждан по вопросам опеки и попечительства над гражданами старше 18 лет.
	В течении года
	М.А.Гогуева

	16
	 Ведение архива и  номенклатуры дел отдела
	В течение года
	С.С.Мазурина

М.А.Гогуева

	17
	Ведение реестра граждан признанных судом безвестно отсутствующими
	В течение года
	М.А.Гогуева


5. Информационно-аналитическая деятельность
	4.1. Статистическая государственная отчётность

	О выявлении и устройстве детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, (103 РИК)
	Январь

	4.2.  Отчетность, предоставляемая в Департамент по труду и социальной защите населения Костромской области
	

	отчет о предоставлении ежемесячных сведений о значениях основных показателей, характеризующих выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	ежемесячно

	информация о персонифицированном учете детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, выявленных и устроенных на территории г.о.г.Шарья
	ежемесячно

	отчет о предоставлении сведений об усыновлении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, выявленных и устроенных на территории г.о.г.Шарья
	ежеквартально

	отчет о деятельности по защите прав и законных интересов детей, находящихся под опекой (попечительством), на территории г.о.г.Шарья
	ежеквартально

	отчет о деятельности по защите прав и законных интересов детей, находящихся на воспитании в приёмных семьях, на территории г.о.г.Шарья
	ежеквартально

	отчет о предоставлении сведений по количеству семей кандидатов в замещающие родители Костромской области, состоящих на учете на территории г.о.г.Шарья
	ежеквартально

	отчет о предоставлении сведений по защите имущественных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, воспитывающихся в госучреждениях на территории г.о.г.Шарья
	ежеквартально

	отчет о предоставлении сведений о деятельности по защите прав недееспособных и не полностью дееспособных граждан на территории г.о.г.Шарья
	ежеквартально

	отчет о предоставлении сведений о сохранности жилых помещений, закрепленных за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, на территории г.о.г.Шарья
	ежеквартально

	отчет о предоставлении сведений о деятельности отдела по защите прав несовершеннолетних граждан
	ежеквартально

	отчет о предоставлении сведений  о деятельности по защите прав лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории г.о.г.Шарья
	ежеквартально

	отчет об отремонтированных жилых помещениях, право пользования, за которыми сохранено за детьми-сиротами
	полугодовой

	4.3.  Отчетность, предоставляемая в администрацию г.о.г.Шарья
	

	Отчет о реализации годового плана отдела
	до 10.02.2022

	4.4. Участие в семинарах и совещаниях по плану администрации г.о.г.Шарья
	В течение года


6.  Контрольно-инспекционная деятельность
	5.1
	Надзор за деятельностью опекунов (попечителей), приёмных родителей, усыновителей: 

· Проведение контрольного обследования; 

·  Проверка сохранности имущества детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой и попечительством

· Сбор и утверждение отчётов опекунов (попечителей),  приёмных родителей


	Апрель, октябрь
Апрель, октябрь
Январь

	5.2
	Проведение проверки деятельности ОГБУ «Шарьинский комплексный центр социального обслуживания населения» по осуществлению отдельного полномочия органа опеки и попечительства
	Декабрь 2022 года


Заведующий отделом                                                                                            С.С. Мазурина
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